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Smernica o finanénom riadeni
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Riaditel' Zakladnej umeleckej $koly (dalej len ,8kola ) schvaluje tito smernicu o finanénom riadeni
Skoly.

Tymto sa ruSia vsetky doterajsie smernice pojednavajice o naleZitostiach obsiahnutych v tejto
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Platnost smernice 1. maja 2026
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Zakladna umelecka skola, Oktébrova 32, 080 01 Pregov

i Clanok 1
Uvodné ustanovenia
1. Smernica o finanénom riadeni a finangne; kontroly (dalej len »Smernica“) upravuje :

a) rozpoétovanie v silade so zakonom ¢&. 523/2004 7. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy, zakonom &. 322/2025 7. z o financovani kol a Skolskych zariadeni, zakonom &.

pravidlach verejnej spravy, zakonom &. 431/2002 Z. z. o Ugtovnictve, internymi §kolskymi
predpismi a pokynmi Zriadovatela,

d) finanénu kontrolu v sllade so zakonom ¢&. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite
vV znenl neskorsich predpisov a pokynmi zriadovatela.

€) plnenie povinnosti vyplyvajice z § 4 a § 5 zékona &. 357/2015 7. 2. — vytvorit, rozvijat
a udrZiavat' funk&ny kontrolny systém a, vytvarat, zachovavat a rozvijat finan&né riadenie.

f) plnenie povinnosti vyplyvajlce z § 6 ods. 6 zakona ¢&. 357/2015 7. z. — upravit vykon
finan¢nej kontroly vnutornym predpisom.

Organ verejnej spravy je povinny urgif pri poskytovani a pouziti verejnych financii takeé

podmienky, aby bolo Zabezpegené hospodarne, efektivne, tginne a ucelné hospodarenie s

2. Ciefom jednotného systému finanéného riadenia v Skole je zabezpesit:

a) dodrZiavanie véeobecne zavaznych pravnych predpisov,

b) hospodarnost, efektivnost a ucinnost' pri hospodareni s verejnymi prostriedkami, ako aj pri
inych &innostiach Skoly, hospodarnu, efektivnu, Uginna a ugelng realizaciu finanénej operacie
alebo jej &asti,

C) overovanie plnenia podmienok na poskytovanie a pouzivanie verejnych financii,

d) vykonanie alebo pokracovanie finanénej operacie alebo jej ¢asti, len ak je v sulade s §6
ods. 3a4 zakonao finanénej kontrole,

€) zodpovedné planovanie a rozpottovanie,

f) riadenie rizik,

g) vykonavanie finanénej kontroly,

h) vedenie spolahlivého vykaznictva,

i) vedenie a uchovavanie overitelného zaznamu o kaZdej finan&nej operécii alebo jej casti,

J) spravnost a Gplnost informécii 0 vykonavanej finan¢nej operacii alebo jej ¢asti,

k) ochrany majetku v sprave alebo vo vlastnictve Skoly,

I) vylugenie zasahov smerujucich k ovplyviiovaniu Zamesthancov vykonavajucich finanéng
kontrolu,

m) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov v pripade vzniku zistenych kontrolou,

n) stlad so schvalenym rozpo&tom — dodrziavanie rozpoétu,

0) v€asné a spolahlive informovanie,

p) sllad so zmluvami a internymi predpismi Skoly,

) vytvorenie takych podmienok, aby sa na priprave a realizacii kazdého finanéného vydavku
podiefali najmenej dvaja zamestnanci, z toho jeden vedtci zamestnanec zodpovedny za
schvalenie finan&ného rozhodnutia.

r)zaviest postupy, ktorymi sa v podmienkach Skoly zabezpedi aby vynaloZené naklady na
obstaranie predmetu zakazky vzdy boli primerané jeho kvalite a cene,

s) zaviest postupy ktorymi sa dodrsi princip  rovnakého zaobchadzania, princip
nediskriminacie uchadzatov alebo zaujemcov, princip transparentnosti a princip
hospodarnosti a efektivnosti.

' § 4 zakona & 357/2015 7. 7.
% § 5 zakona ¢. 357/2015 7 2.
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3. Zodpovednost za proces verejného obstaravania zabezpetuje riaditel $koly (alebo dalej aj ako
.verejny obstaravatel“) v sllade s platnym z&konom &. 343/2015 Z. z. a na zaklade Planu
verejneho obstaravania na prisludny kalendarny rok.

4. Riaditel 8koly zodpovedd za verejné obstardvanie, presadzuje pri obstaravani zakaziek
dodrziavanie zékona &. 343/215 Z. z., dodrziavanie zakladnych principov verejného obstaravania
ako su: rovnaké zaobchadzanie, nediskriminacia hospodarskych subjektov, princip
transparentnosti, proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti, zabezpeéuje primeranost
vynaloZenych nakladov na obstaranie predmetu zakazky.

5. Skola si vyhradzuje pravo v oblasti verejného obstaravania spolupracovat s externym
poskytovatefom sluzby, ktory ma opravnenie poskytovat sluzby vo verejnom obstaravani a ma
dostatoéné skisenosti vo verejnom obstaravani. Postupy azodpovednost externého
poskytovatefla sa uréi vidy priamo v zmluve na konkrétnu zékazku.

6. Externy poskytovatel sluzby zodpoveda za sledovanie legislativy a nastavenie spravnych
postupov $koly, preto tieto postupy su si¢astou osobitnej smernice® o verejnom obstaravani.

7. Veducimi zamestnancami sa na Ggely tejto smernice rozumeju ved(ici zamestnanci podfa zakona
¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme, Zakonnika prace a zakonom &. 321/2025
Z z. o $kolskej sprdve a o zmene a doplneni niektorych z&konov vymedzeni platnym
organizatnym poriadkom $koly.

8. Zamestnancami na ucely tejto smernice sa rozumeju vietci zamestnanci, ktori st v pracovnom

pomere ku $kole, pripadne vykonavaju pre zamestnavatela ¢innosti na zaklade niektorych dohéd
mimo pracovného pomeru.

Clanok 2
Zakladné pojmy

1. Einanénym riadenim sa rozumie sthrn postupov koly za ugelom hospodarneho, efektivneho
u€inného a ugelného nakladania s verejnymi financiami.

2. Finanénou kontrolou sa rozumie suhrn é&innosti, zabezpecujucich overovanie hospodarnosti,
efektivnosti, Gginnosti a utelnosti finanénej operacie alebo jej dasti pred jej uskutonenim, v jej
priebehu a az do jej kone&ného vysporiadania, ztétovania, dosiahnutia a udrzania vysledku a
ciela finan&nej operacie alebo jej &asti.

3. Financna kontrola je su¢astou vnutorného kontrolného systému.

4.  Financnou operéciou sa rozumie prijem verejnych financii, vynaloZenie verejnych financil alebo
iny ukon majetkovej povahy.

5. Finan¢na operéacia sa z tasového hladiska méze realizovat vo viacerych fazach (napriklad pred
podpisom zmluvy, pred uskutonenim platby) pred vstupom do zavazku, ale aj po vstupe do
zavazku. Finanéna kontrola sa teda vykonava pogas celého obdobia trvania finanénej operacie

az do naplnenia v8etkych podmienok, za ktorych boli verejné financie poskytnuté, pouzité alebo
mali byt pouzité.

6. Verejnymi financiami (prostriedkami) sa rozumeju finanéné prostriedky podla osobitného
predpisu’, finanéné prostriedky zo zahraniéia poskytnuté na zaklade medzinarodnych zmliv,
ktorymi je Slovenska republika viazana, finan&né prostriedky z rozpogtov &lenskych $tatov
Eurépskej Unie a finan&né prostriedky z rozpo&tov inych Statov ako &lenskych statov Eurpskej
Unie ur€ené na financovanie alebo spolufinancovanie programov Europskej Unie; verejnymi
financiami st aj vilastné finanéné prostriedky osoby urtené na financovanie programov
realizovanych na zaklade medzinarodnych zmiuv, ktorymi je Slovenska republika viazana, alebo
urené na spolufinancovanie programov Eurépskej Gnie,

7. Hospodémostou sa rozumie nakladanie s verejnymi financiami na wvykon &innosti alebo
obstaranie tovarov, prac a sluzieb v spravnom ¢ase, vo vhodnom mnozstve a kvalite za hajlepsiu
cenu.

8. Efgktfvnostbu sa rozumie nakladanie s verejnymi financiami, pri_ktorom je dosiahnuty
najvyhodnejsi vzajomny pomer medzi vynaloZzenymi verejnymi financiami, vykonanymi
¢innostami a dosiahnutymi vysledkami.

9. Ucinnostou sa rozumie pinenie uréenych cielov a v¢asné dosahovanie planovanych vysledkov
prostrednictvom vykonanych &innosti vzhladom na vynaloZené verejné financie.

i Smernica pre finan¢né riadenie preto dalsie postupy pri verejnom obstaravani neuvadza.
§2 pism. a) , e), a f) a § 35a zakona &. 523/2004 Z. z.
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10.
11:

12.

Ugelnostou sa rozumie vztah medzi uréenym Géelom pouZitia verejnych financii a skuto€nym
uc¢elom ich pouzitia.

Rizikom sa rozumie pravdepodobnost vyskytu udalosti s nepriaznivym vplyvom na spinenie
ur€enych ciefov a uloh.

Zriadovatelom Skoly je Mesto PreSov.

Clanok 3
Zodpovednost' riaditel'a Skoly a zamestnancov skoly
Riaditel Skoly zodpoveda za:

a) vytvorenie, rozvijanie a udrziavanie funk&éného vnutorného kontrolného systému,

b) vytvorenie, zachovévanie a rozvijanie finanéného riadenia,

c) zabezpetenie vylitenia zasahov smerujucich Kk ovplyviiovaniu zamestnancov
vykonavajlicich verejné obstaravanie a finanénu kontrolu,

d) prijatie opatreni na napravu nedostatkov zistenych finanénou kontrolou a na odstranenie
pri€in ich vzniku,

e) urenie zamestnancov zodpovednych za nedostatky zistené finan&nou kontrolou a
uplatnenie opatreni vo&i nim podla osobitného predpisu5 !

Riaditel' $koly poveruje zamestnancov $koly vykonavanim prieskumu trhu a finanénej kontroly

prostrednictvom organizané poriadku a opisu pracovnych miest.

Vedlci zamestnanci 8koly su v rozsahu pdsobnosti stanovenej internymi predpismi $koly

(organiza&nym poriadkom, pracovnym poriadkom a opisom pracovného miesta) zodpovedni za:

a) dodrziavanie a rozvijanie systému finanéného riadenia zabezpedujuceho dodrZiavanie
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, hospodarnost, efektivnost, ucinnost a ugelnost pri
hospodareni s verejnymi prostriedkami a pri inych &innostiach,

b) dodrZiavanie postupov finanéného riadenia tak, aby sa zabezpetilo transparentné
posudzovanie, a finan¢nu kontrolu pripravy a realizacie finan&nych operacil,

c) pripravu a realizaciu finanénych operacii $koly tak, aby bola dodrZana zasada hospodarnosti,
efektivnosti a t€innosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami,

d) zabezpetovanie pripravy a realizacie finanénych operéacii v sulade so schvalenym rozpo&tom
Skoly, s uzatvorenymi zmluvami alebo inymi rozhodnutiami o hospodareni s verejnymi
prostriedkami,

e) zabezpetenie dodrZiavania véeobecne zavaznych pravnych predpisov, prislugnych
ustanovenl internych smernic 8koly a ustanoveni tejto smernice.

Zodpovednost zamestnanca za rozpotet, verejné obstaravanie a spravu majetku je

zamestnancom uloZena v opisoch pracovnych miest a v organizagnom poriadku, &im sa podia

zakona o finangnej kontrole stavaju zodpovednymi aj za vykonavanie finanénej kontroly.

Clanok 4
Rozpoétovanie
Rozpocet je zakladnym nastrojom finanéného hospodarenia, ktorym sa $kola riadi. Pri jeho tvorbe
a Cerpani sa vychadza zo zakona &. 523/2004 Z. z. o rozpodtovych pravidlach verejnej spravy,
zakona & 322/2025 Z. z. ofinancovani §kdl a $kolskych zariadeni, zakona & 553/2003
0 odmefiovani niektorych zamestnancov pri vykone prac vo verejnom zaujme, dalsich vieobecne
zavaznych pravnych predpisov, kolektivnej zmluvy az pokynov zriadovatela. Skola zostavuje
samostatny rozpocet pre $kolu a jej sucasti/organizaéné zlozky ustanovené zriadovacou listinou.
Za hospodarenie s verejnymi prostriedkami zodpoveda riaditel Skoly.
Rozpotet sa zostavuje kazdorotne najmenej na ftri rozpo¢tové roky v aplikacii RISSAM.
Rozpottovy rok je zhodny s kalendarnym rokom.
V rozpotte $koly, pri sledovani plnenia rozpoc¢tu skoly a pohyboch na tgtoch finanénych aktiv sa
uplatfiuje rozpottova klasifikacia. Rozpo&tovu klasifikaciu tvori druhova, organizaéna, ekonomicka
a funkéna klasifikacia. Pri pouzivani funkénej klasifikacie sa postupuje podrla vyhlagky ¢. 257/2014
Z. z. Statistického uradu Slovenskej republiky, ktorou sa vydava $tatisticka klasifikacia vydavkov
verejnej spravy (SK COFOG).
Funkéna klasifikacia $koly:
a) Zakladna umelecka $kola 0950

® napr. podla zakona €. 552/2003 Z. z. alebo Zakonnika prace, 8kodovej komisie, pracovného poriadku
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10.

11.

12.

13.

14.

1.

16.
17.

18.

G e

Pri stanoveni prostriedkov na jednotlivé funk&né klasifikacie v polozke 630 — tovary a sluzby $kola
postupuje podfa pottu Ziakov k 15. septembru predchadzajuceho roka (tzv. Eduzber). Na polozke
610 a 620 — mzdy a poistné do ZP a SP sa zuétuju prostriedky na zaklade mzdovej rekapitulacie,
v ktorej sU jednotlivi zamestnanci rozdeleni podla toho, v akom useku su skutoéne zaradeni pri
vykone prace.

Zictovanie vydavkov podlia funkénej klasifikacie v rozpotte $koly sa uskutodfiuje na zaklade
skutoCnych vydavkov podla jednotlivych pracovisk, ktorého sa vydavok tyka.

V rozpotte skoly sa analyticky sleduju finanéné prostriedky uéelovo uréené na projekty, granty,
dalej finanéné prostriedky podla druhu financovania na normativne a nenormativne finanéné
prostriedky. Tato analyticka evidencia sa eviduje cez analyticku evidenciu v u&tovnom programe
Skoly.

Prijmami rozpottu 8koly, o ktoré $kola méze prekrodit rozpoCtovy limit vydavkov, su: prostriedky
prijaté na zaklade darovacej zmluvy, prostriedky prijaté z poistného plnenia zo zmluvného
poistenia alebo zo zakonného poistenia.

Vydavky rozpottu Skoly su: mzdy, platy aostatné osobné vyrovnania, odvody do poistovni,
prevadzkové vydavky — energie, cestovné, material, sluzby, Gdriba, transfery — nahrada PN,
odstupné, odchodné, dopravné.

Skola vykonava vsetky rozpodtové opatrenia v zmysle zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpo&tovych
pravidlach verejnej spravy — su to presuny rozpogtovych prostriedkov, povolené prekro&enie limitu
vydavkov aviazanie rozpottovych prostriedkov. Vsetky rozpottové opatrenia, pri ktorych sa
menia zavazné ukazovatele, mozno vykonat len po predchadzajicom sthlase zriadovatela.
Financné prostriedky $koly mozno pouZit len na ugely, na ktoré boli ustanovené v rozpoéte 8koly
na prisludny rozpodtovy rok. Skola neuzatvara lizingové Zmluvy ani zmluvy o prendjme majetku
s naslednym odpredajom prenajatého majetku.

Verejné prostriedky moZno pouZit do konca rozpoétového roka. Na uhradu vydavkov za mesiac
december (vyplata miezd, odvod poistného a prispevkov do poistnych fondov) $kola pouZije
finan¢né prostriedky z nového rozpo&tového roku.

Skola je povinna pri pouzivani finanénych prostriedkov zachovavat hospodarnost, efektivnost,
ucinnost a U€elnost ich pouZitia. Poskytnuté preddavky musia byt finanéne vyrovnaneé najneskor
do konca rozpogtového roka, v ktorom sa poskytli, s vynimkou preddavkov za dodavku tepla,
vody, elektrickej energie, plynu, periodickej a neperiodickej tlace a $kolské tlaciva.

Skola tvori osobitny fond — socialny fond — tvorba a erpanie je st¢astou podnikovej kolektivnej
zmluvy.

Skola hospodari s rozpoCtovymi prostriedkami a s prostriedkami prijatymi od inych subjektov.
Vzdjomné zapocitanie prijmov a vydavkov je pripustné, len ak ide o dodato&nt uhradu predtym
vynaloZzenych vydavkov vtom istom rozpodtovom roku, ktorou iny subjekt refunduje Skole
vydavky, ktoré za neho zaplatila (napr. pri prenajatych priestoroch).

Skola vedie uétovnictvo, zostavuje a predklada Ugtovnu zavierku podla zakona o uétovnictve.
Porusenie finanénej discipliny definuje § 31, pism. a) az n) zakona NR SR 523/2004 Z. z. Za
porusenie finan¢nej discipliny podfa pism. a) sa nepovazuje taka realizacia vydavkov, pri ktorej
ddjde k nespravnemu zatriedeniu vydavkov podra rozpoctovej klasifikacie, ak je dodrzany vecne
vymedzeny Ucel pouZitia verejnych prostriedkov.

Pri tvorbe viacro&ného rozpoétu v aplikacii RISSAM Je vytvoreny programovy rozpodet na zaklade
pokynov zriadovatela. Za tvorbu rozpodtu je zodpovedna ekonémka skoly. Predkladané zostavy

schvaluje riaditel' 8koly. Pristupové prava do aplikacie RISSAM ma pridelené uétovnitka Skoly,
ktora je povinna zadané udaje odstihlasovat so zriadovatelom.

Clanok 5
Finanéna kontrola
Finan€na kontrola je suastou vnutorného kontrolného systému.
Za vykonanie finangnej kontroly v podmienkach Skoly zodpoveda riaditel gkoly.
Finanénou kontrolou sa zabezpetuje najma
a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a u&elnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami a realiz4cii finan&nej operacie alebo Jej Easti,
b) dodrziavanie rozpottu skoly,
c) dodrziavanie zakona & 357/2015 Z. z., vSeobecne zavaznych pravnych predpisov
vydanych na vykonanie zakona &. 357/2015 Z. z., osobitnych predpisov, medzinarodnych
zmldv, ktorymi je Slovenska republika viazana, a na zaklade ktorych sa Slovenskej
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6.

7.

republike poskytuju finanéné prostriedky zo zahranitia, rozhodnuti vydanych na zaklade
osobitnych predpisov alebo vnatornych predpisov,

d) dodrziavanie uzatvorenych zmlav®,

e) dodrziavanie podmienck na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,

f) spravnost a preukazatelnost vykonavania kazdej finanénej operacie alebo jej Casti,

g) spolahlivost vykaznictva,

h) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve Skoly,

i) predchadzanie podvodom, korupcii a inym nezrovnalostiam’,

j) véasné a spolahlivé informovanie riaditefa $koly o Urovni hospodarenia s verejnymi
financiami a o vykonavanych finanénych operaciach alebo ich ¢astiach,

k) overovanie spinenia prijatych opatreni k nedostatkom zistenym finanénou kontrolou®,

[) overovanie dal$ich skutognosti stvisiacich s finanénou operaciou alebo jej ¢astou a
finanénym riadenim.

Skola finanénou kontrolou overuje v sulade s ods. 3 a podia povahy kazdej finantnej operacie
alebo jej Casti, jej stlad s

a) rozpoétom $koly na prislusny rozpocétovy rok,

b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika
viazana,

¢) zmluvami® uzatvorenymi kolou,

d) rozhodnutiami vydanymi Skolou,

e) vnutornymi predpismi alebo,

f) inymi podmienkami poskytnutia a pouzitia verejnych financii.

. Finanéna kontrolu vykonavaju riaditel alebo nim uréeny vedici zamestnanec azamestnanec

zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za iné odborné &innosti
podla povahy finanénej operacie alebo jej &asti podla rozhodnutia riaditela Skoly.

Osoby vykonavajuce finanénl kontrolu potvrdzuju na doklade sivisiacom s finanénou operaciou
alebo jej tastou sulad so skutotnostami uvedenymi v § 6 ods. 4 uvedenim svojho mena a
priezviska, podpisu, datumu vykonania finanénej kontroly a vyjadrenia suhlasu alebo nesuhlasu s
finanénou operaciou alebo jej ¢astou. Vyjadrit' stihlas s finanénou operaciou alebo jej Castou je
mozné len na zaklade uistenia sa o jej stllade s § 6 ods. 4.

Finanéna kontrola sa zabezpecuje prostrednictvom tzv. kontroly $tyroch oci, aby sa predchadzalo
vzniku nedostatkov, podvodov a nezrovnalosti pri hospodareni 8koly s verejnymi financiami,
apreto sa ustanovuje, Ze v podmienkach $koly finanéni kontrolu vykonévaju aspori dvaja
zamestnanci Skoly, z ktorych jeden musi byt vedlci zamestnanec (uplatnenie principu kontroly
styroch o€i).

Finan&na kontrola sa vykonava na v8etkych stuprioch riadenia a overuje sa fiou kazda finan¢na
operacia alebo jej ¢ast. Stupne riadenia su definované organiza&nym poriadkom $kaly.

Kazdy kontrolny ukon vykonany v priebehu finanénej kontroly musi byt potvrdeny prislusnym
zamestnancom na kontrolnom liste. Kontrolny list musi obsahovat kratky vystizny text (vyrok
zamestnanca) objasfiujuci, o bolo predmetom overenia (napr. navrhované finanénéa operacia je v
stlade s rozpoctom, verejné obstaravanie prebehlo v stlade so zakonom, dodany tovar zodpovedé
objednavke a pod.) a musi obsahovat vyrok vzmysle § 7 ods. 3 zakona &. 357/2015 Z. z.
o finanénej kontrole.

Urgenie zamestnancov zodpovednych za vykonanie finan&nej kontroly a spdsob potvrdenia vykonu
tejto kontroly pri jednotlivych finanénych operaciach su uvedené v prilohe®.

Etapa pripravy finanénej operacie

® Uzatvorené podla Obgianskeho zakonnika alebo obchodného zakonnika

nezrovnalost” je akékolvek poruSenie prava Unie alebo vnutrotatneho prava tykajliceho sa jeho uplatiiovania,

vyplyvajlice z konania alebo opomenutia hospodarskeho subjektu, ktory sa zGgastiuje na vykonavani ESIF,
dosledkom &oho je alebo by bol negativny dopad na rozpotet Unie zataZenim vieobecného rozpoétu
neopravnenym vydavkom:;

systémova nezrovnalost" je kaida nezrovnalost, ktorA sa méZe vyskytnit opakovane, s vysokou
pravdepodobnostou vyskytu pri podobnom type operacii a ktora je désledkom zavazného nedostatku uginného

fungovania systémov riadenia a kontroly, a to vratane nestanovenia vhodnych postupov v silade s tymto
nariadenim a pravidiel pre jednotlivé fondy

2 podfa § 8 alebo § 9 zakona &. 357/2015 Z. z.
Priloha €. 1 - Urgenie zamestnancov zodpovednych za vykon finanénej kontroly
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a) Finanéna kontrola v etape pripravy finanénej operacie (do podpisania zmluvy alebo
objednavky) je zamerana na oblast planovania, rozpoétovania, verejného obstaravania,
uzatvarania zmidv alebo inych ukonov majetkovej povahy.

b) Zamestnanci povereni vykonom finanénej kontroly overuji pripravovant finanénu operaciu
(podfa jej druhu) najma z hladiska:

- suladu so schvalenym rozpo&tom $koly,

- efektivnosti, hospodarnosti, Géinnosti a Géelnosti,
- sUladu s verejnym obstaravanim,

- suladu s platnou legislativou, zakonmi,

- stladu s vnutornymi smernicami skoly.

¢) Vykonanie finan¢nej kontroly potvrdi povereny zamestnanec spésobom ur€enym v prilohe &. 1
tejto smernice. Zistené zavazné nedostatky oznami vzdy priamemu nadriadenému vedicemu
zamestnancovi.

d) Tato etapa sa spravidla kon&i podpisom objednavky alebo zmluvy.

8. Etapa realizacie finanénej operacie

a) Finangna kontrola v etape realizacie finan&nej operacie (pred jej ukongenim formou prijmu
alebo vydavku finanénych prostriedkov v hotovosti, alebo bezhotovostne) je zamerana na
oblast plnenia na zaklade uzatvorenych zmidv, resp. inych Ukonov majetkovej povahy,
uctovnictva, vykaznictva a spravy majetku $tatu.

b) Zodpovedni zamestnanci v tejto etape overuji finan&nl operaciu z hladiska:

- vecného plnenia,
- &iselnej spravnosti,
- evidencie o majetku.

¢) Po vykonani zakladnej finanénej kontroly v&etkymi poverenymi zamestnancami sa uctovny
doklad predklada na podpis riaditefovi $koly.

9. Postup pri vykone finan&nej kontroly pri zisteni nedostatkov

a) Finangnu operéciu nemozno vykonat alebo v nej pokradovat bez jej overenia.

b) Zamestnanec povereny vykonom finangnej kontroly je povinny zastavit finanénu operaciu, ak
pri_jej vykone zistl zavaZné nedostatky. V pripade, Ze nedostatky nie si zavazného
charakteru, vrati zamestnanec navrh finanénej operacie na doplnenie alebo opravu.

¢) Zavaznym nedostatkom je najma:

- nesulad so schvélenym rozpo&tom, uzatvorenou zmluvou, resp. inym rozhodnutim o
hospodareni s verejnymi prostriedkami,

- nesulad so v8eobecne zavaznymi pravnymi predpismi alebo s internymi predpismi $koly,

- nereSpektovanie prikazov riaditefa $koly,

- nehospodarnost, neefektivnost alebo netginnost finan¢nej operacie.

d) V pripade zistenia zavaZnych nedostatkov pri vykone finanénej kontroly je zamestnanec
povinny vyhotovit struény pisomny zaznam, v ktorom opiSe priebeh kontroly, predmet
overovania a zistené nedostatky. Zaznam bezodkladne predloZi priamemu nadriadenému
zamesthancovi.

e) Riaditel Skoly prijima opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a prigin ich vzniku,
uréuje zodpovednost zamestnancov a uplatiiuje voci nim opatrenia podta platnych predpisov.

Clanok 6
Vnutorny kontrolny systém

1. Cielom spravne nastaveného vnitorného kontroiného systému je najma prevencia podvodov
ainych nezrovnalosti, zaistenie ochrany verejnych financii, teda vytvorit v &kole zakladné
systémové predpoklady na to, aby sa so zverenymi verejnymi financiami nakladalo hospodarne,
efektivne, Gginne a Ggelne v prospech stanovenych uloh a cielov $koly, aby boli véas zistované
nedostatky, boli o ich vzniku informované zodpovedné osoby a aby dochadzalo k ich naprave.

2, \_/rémci vnutorného kontrolného systému sa musia operativne odstrafiovat nedostatky zistené
finan€nou kontrolou. Ur&uju sa zamestnanci zodpovedny za zistené nedostatky a zodpovednostou
riaditela Skoly je uplatnit vogi zodpovednym zamestnancom nalezité opatrenia.

3. Zodpovednost za vytvorenie, rozvijanie a udrziavanie vnatorného kontrolného systému nesie
riaditel Skoly.
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4. Vnutorny kontrolny systém zahfiia subor vSetkych riadiacich opatreni, ktory zvy3uje uéinné a
efektivne spinenie cielov a uloh $koly véas, a v ramci stanoveného rozpo&tu Skoly. Sleduje sa &i
ciele a dlohy $koly stanovené a aj dosiahnuteé.

Clanok 7
Vnutorny audit a viadny audit
1. O pravidlach na vykon vnitorného auditu a viadneho auditu tato smernica 8koly nepojednava,
pretoZe zamestnanci $koly vnatorny audit ani viadny audit nevykonavaju.
2. Zamestnanci Skoly poskytuju maximainu suginnost pri vykone vnutorného auditu. Za poverenie
zamestnancov vykonavajlcich audit ani za spravnost' postup auditu riaditer 8koly nezodpoveda.

Clanok 8
Obeh Gétovnych dokladov

1. Ukladanie uétovnych pisomnosti sa vykonava podla zakona NR SR & 431/2002 Z. z. o
uctovnictve, skartaciu uctovnych dokladov a pisomnosti vykonava v spolupraci s okresnym
archivom uétovnicka $koly.

2. Skody zapritinené zamestnancom, slvisiace s plnenim Uloh v oblasti uétovnictva a obehu
uctovnych dokladov, budu predmetom rokovania skodovej komisie'® a realizované rozhodnutim
riaditefa Skoly v sulade so Zakonnikom prace.

3. Vsetci zamestnanci 8koly, ktori pridu pri plneni svojich povinnosti do styku s Uétovnymi dokladmi,
st povinni dodrzat postup a lehoty stanovené tymito zasadami.

4. Uzatvaranie zmliv a zadivanie objednavok

a) Hospodarske zmluvy na dodavky prac a sluzieb, objednavky na dodanie tovaru, prac a
sluzieb pre kolu podpisuje riaditel 3koly. Objednavky vyhotovuje uétovnitka $koly
trojmo, original a jedna képia objednavky sa zasielaju dodavatelovi, ktory képiu
objednavky s dodacimi listami po realizacii fakturovanych prac, sluZieb a dodavok pripoji
k fakture.

b)  Pri uzatvarani zmlav a objednavok sa postupuje v stlade so zakonom &. 343/2015 Z. z.
o verejnom obstaravani a tejto smernice. Za dodrziavanie ur¢enych postupov zodpoveda
Uctovnicka skoly.

¢) Pri uzatvarani zmlav a objednavok sa postupuje v sulade Ob&ianskym zakonnikom, dalej

v stlade s Obchodnym zakonnikom a zakonom &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam.

d) Skola zverejiiuje uzatvorené zmluvy v centralnom registri zmlav'",

e) Zmluva nadobuda Gginnost az nasledujucim diiom po jej zverejneni v Centralnom registri
zmlav.

5. Evidencia do$lych faktir

a) VSetky doslé faktiry adresované $kole opatri uétovnitka $koly peéiatkou, do knihy
doslych faktar elektronicky v uétovnom programe ich zaeviduje G&tovnitka $koly.

b) Vecnl a &iselni  spravnost faktary (kvalita, mnozstvo, druh, cena a dalsie podmienky
dohodnuté v objednavke alebo v hospodarskej zmluve) preskima zastupca riaditela
Skoly.

¢) Zakupeny hmotny a nehmotny majetok eviduje G&tovnicka gkoly v inventarnej knihe a na
skladovych kartach v uétovnom programe $koly — modul inventarizacia a v operativnej
evidencii.

d) Ak pri preskimavani vecnej stranky faktury nie si zistené nedostatky, ugtovnicka Skoly
po potvrdeni vecnej a &iselnej spravnosti uskutoénenych dodavok, prac a sluzieb na
platobnom poukaze a krycom liste pokracuje v spracovani finanénej operéacie a dokladu.

e) Takto preskimané faktary preskima Gétovnitka skoly z hladiska pripustnosti Uétovnej

operacie a z hladiska finanénej kontroly), o potvrdi svojim podpisom na platobnom
poukaze.

19V zmysle statctu $kodovej komisie, ktory je prilohou Organiza&ného poriadku.
WWW.Crz.gov.sk
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=

f)  Formalnu stranku faktury preskima a potvrdi podpisom na doklade uétovnigka Skoly.

g) K fakturam odsuhlasenym riaditefom $koly sa vystavia prikazy na thradu a uhradza ich
Gétovnicka Skoly.

Pokladniéné doklady

a) Riaditel $koly méze dat suhlas na drobné prevadzkové vydavky hradené v hotovosti
z pokladne $koly.

b) Doklad o uhrade drobnych vydavkov prediozi zamestnanec najneskér do 10 dni od
realizacie platby uétovnitke Skoly.

c) Prijmy a vydavky uskuto&nené v hotovosti sa u&tuji na zaklade podklade pokladniénych
dokladov, ktoré vyhotovuje G¢tovnicka $koly.

d) Pokladniné doklady schvaluje svojim podpisom riaditel 3koly.

e) Pokladni¢ny limit je 1 100,00 EUR. Za neprekrogenie pokladniéného limitu zodpoveda
lctovnitka Skoly. Ak je potrebny vy$si pokladniény limit spise sa zaznam o prekrogeni
pokladni¢ného limitu, ktory podpi$ trojélenna inventariza&na komisia.

f)  Inventura pokladne sa vykona 1x ro¢ne k 31.12. prisiu§ného roka.

Mzdové doklady

a) Likvidaciu miezd a platov vratane odmien zamestnancov $koly zabezpetuje mzdarka
Skoly.

e) Podklady k spracovaniu miezd zabezpeguije riaditel $koly.

f)  Vyplacanie mzdovych aostatnych nalezitosti zamestnancom Skoly sa uskutoériuje
bezhotovostnym prevodom na UGty zamestnancov po vykonani zakladnej finanénej
kontroly po schvaleni mzdarkou a riaditelom $koly.

g) Kone¢neé schvalenie vyplat pred thradou vykona riaditel Skoly.

Odberatel'ské faktiiry

a) Za pripadné odplatné prace, sluzby a dodavky inym pravnickym osobam alebo fyzickym
osobam vyhotovuje G&tovnitka faktury, ktoré podpisuje riaditer Skoly.

b) Faktira sa vystavuje v dvoch vyhotoveniach, z ktorych jedno sa zagle odberatelovi, jedno
zaeviduje Ugtovnicka gkoly.

Clanok 9

VSeobecné ustanovenia k inventarizacii
Povinnost inventarizovat véetok majetok, zavazky a rozdiel majetku a zavazkov pre &kolu vyplyva
Z ustanovenia § 6 ods. 3 zakona &. 431/2002 Z. z. o Uttovnictve. Vzmysle § 8 ods. 4 zakona
€. 431/2002 Z. z, uttovnictvo $koly je preukazatelné, ak vsetky uttovné zaznamy su
preukazatelné (§ 32 zakona &. 431/2002 Z. z.) a $kola vykonala inventarizaciu.
Podla § 29 ods. 1 zakona & 431/2002 Z. z. inventarizaciou overuje Skola, ¢i stav majetku,
zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov v G&tovnictve zodpoveda skutoénosti.
Podla § 29 ods. 3 zakona &. 431/2002 Z. z. pri hmotnom majetku, okrem zasob a penaZnych
prostriedkov v hotovosti, méze $kola vykonat inventarizaciu v inej lehote, ako je def, ku ktorému
zostavuje riadnu alebo mimoriadnu Ggtovnu zavierku, tato lehota v&ak nesmie prekro¢it' Styri roky.
PefiaZzne prostriedky v hotovosti musi $kola inventarizovat ku dfiu, ku ktorému sa zostavuje
G¢tovna zavierka.
Skola je povinna inventdrne sUpisy a inventarizaéné zapisy uschovavat po dobu piatich rokov
nasledujicich po roku, ktorého sa tykaiju (§ 35 ods. 3 pism. b) zakona &. 431/2002 Z. z).
Podla § 30 ods. 1 z&kona & 431/2002 Z. z. sa skutocny stav majetku, zavazkov a rozdielu
majetku a zavazkov zistuje inventurou. Pri majetku hmotnej a nehmotnej povahy sa skuto&ny
stav zistuje fyzickou inventdrou; pri zavézkoch, rozdiele majetku a zavazkov a pri tych druhoch
majetku, pri ktorych nemozno vykonat fyzicku inventuru, sa skutogny stav zistuje dokladovou
inventdrou; ak je to mo2Zné, pouziva sa kombinacia fyzickej a dokladovej inventury.
Inventarny stipis je agtovny zaznam, ktory zabezpetuje preukazatelnost uétovnictva.
Fyzicka inventiru hmotného majetku okrem zasob, ktori nemozno vykonat ku diu, ku ktorému
sa zostavuje UGétovna zavierka, mozno vykonavat v priebehu poslednych troch mesiacov
U¢tovného obdobia. Pritom sa musi preukazat stav hmotného majetku ku diiu, ku ktorému sa
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zostavuje uctovna zavierka, Gdajmi fyzickej inventury upravenymi o prirastky a ubytky uvedeného
majetku za dobu od skongenia fyzickej inventlry do konca uétovného obdobia.

Fyzicka inventiru zasob méZe Skola vykonavat kedykolvek v priebehu G&tovného obdobia.
Pritom sa musi preukézat stav hmotného majetku ku diu, ku ktorému sa zo stavuje Uétovna
zavierka, udajmi fyzickej inventdry upravenymi o prirastky a Gbytky uvedeného majetku za dobu
od skoncenia fyzickej inventtry do konca Gétovného obdobia.

Inventarizagné rozdiely zaGétuje $kola do Ugtovného obdobia, za ktoré sa inventarizaciou overuje
stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov.

Skola ako ugtovna jednotka vykona inventarizaciu vzdy aj na zaklade prikazu zriadovatela.

Clanok 10
Predmet inventarizacie
Predmetom inventarizacie je majetok, zavazky, rozdiel majetku a zavazkov, naroky a zavazky
vedené na uctoch $koly. Ide o nasledovné aktiva, pasiva a naroky a zavazky:

nehmotny dlhodoby majetok,
hmotny dihodoby majetok,
obstaranie dlhodobého majetku,
finanény majetok,

opravky,

zasoby,

AKTIVA finan&né udty,

pefiazné prostriedky v hotovosti,
ceniny,

bankove ucty,

peniaze na ceste,

pohladavky,

naklady budtcich obdobi,
prijmy buduicich cbdobi,

zavazky:

dodavatelia,

kratkodobé rezervy,

prijaté preddavky,

ostatné zavazky,
nevyfakturované dodavky,
PASIVA z(ctovanie so zamestnancami a ingtitaciami,
zuétovanie dani,

zuctovanie dotacii a ostatné,
vydavky buducich obdobi,
vynosy buducich obdobi,
uctovna trieda 4:

zakladné imanie,

fondy,

dlihodobé zavazky,

Majetok vedeny na podsivahovych G&toch: Uétovna trieda 7. — podsuvahové Gcty sU v Ease vydania

smernice vytvorené.
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Clanok 11
Typ inventarizacie

Inventarizacie sa vykonavaju:
a) riadne:

periodické, ktorymi sa inventarizuje vSetok majetok, zavazky a rozdiel majetku a
zavazkov,

priebezné, ktorymi sa inventarizuji zasoby.

b) mimoriadne.

N =

Clanok 12
Periodicka inventarizacia
Periodicka inventarizacia majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov sa vykonéva naraz ku
ditu, ku ktorému $kola zostavuje riadnu uétovna zavierku.
Pocas periodickej inventarizacie sa majetok nepremiestriuje.
Periodicka inventarizacia sa vykonava k poslednému dilu mesiaca. Inventiru majetku, ktord
Skola nemdéze vykonat ku diiu, ku ktorému zostavuje Ggtovnu zavierku, vykonava skola v
priebehu poslednych troch mesiacov Gétovného obdobia.
Aby sa zabezpetili spravne vysledky inventarizacie, musia sa zistené skuto&né stavy majetku
upravit' o prirastky a abytky tohto majetku, ku ktorym doSlo po dni, ku ktorému sa inventara
vykonala.
Periodicky inventarizaciu netreba uskutoénit, ak v obdobl, ked sa ma vykonat, déjde k
mimoriadnej inventarizacii.
Clanok 13
PriebeZna inventarizacia
PriebeZne sa inventarizuje majetok v ugebniach a kancelariach, pokial sa majetok vypozitiava.
Pri priebeZnych inventarizaciach sa majetok musi fyzicky preskimat aspofi raz do roka.

Clanok 14
Mimoriadna inventarizacia

Mimoriadna inventarizacia majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov sa musi vykonat:

a) ku diu vzniku, zli€enia, rozdelenia, zrusenia Skoly alebo akejkolvek organiza&nej zmene,
ktora ovplyviiuje stav majetku a zavazkov $koly,

b) pri uzavreti dohody o hmotnej zodpovednosti, pri jej zaniku, pri prevedeni zamestnanca na int
pracu alebo na iné pracovisko, pri jeho preloZeni a pri skon&eni pracovného pomeru.

¢} na pracoviskach, kde pracuji zamestnanci, ktori zodpovedaju za schodok spologne, sa musi
inventarizacia vykonat' pri uzavreti doh6d o hmotnej zodpovednosti so vSetkymi spolotne
zodpovednymi zamestnancami, pri zaniku v&etkych tychto dohdd, pri prevedeni na inu pracu
alebo na iné pracovisko alebo prelozeni vietkych spolo&ne zodpovednych zamestnancov.

d) pri zmene vo funkcii vedlceho alebo jeho zastupcu a na Ziadost ktoréhokolvek zo spolo¢ne
zodpovednych zamestnancov, pri zmene v ich kolektive, pripadne pri odstlpeni niektorého z
nich od dohody o hmotnej zodpovednosti,

e) po mimoriadnych udalostiach (napr. po Zivelnej pohrome, vliamani, sprenevere) pri majetku,
pri ktorom k tejto udalosti doslo,

f) ak ju nariadi nadriadeny organ.

Clanok 15
Organizacia a postup inventarizacie

Riaditel' $koly pisomne urg&i terminy periodickych a priebeznych inventarizécii pre celu $kolu,
¢asovo v flom rozvrhne inventarizacie podfa jednotlivych druhov majetku, zavazkov a rozdielu
majetku a zavazkov.

Na zaklade tohto planu riaditel 8koly kazdoro&ne urd podrobné plany periodickych a priebeznych
inventarizacii pre prislu§né stéasti Skoly, uréi terminy inventarizécii, prisom prihliada na pokyny
zriadovatela na vykonanie inventarizacie.
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12.
13.
14.

15.

16.
17

Pri inventarizaciach sa musi postupovat' tak, aby sa zabezpeéilo Uplné a spravne zistenie stavu
majetku; zavéazkov a rozdielu majetku a zavazkov, pritom treba dbat, aby sa neoddvodnene
nenarusovala ¢innost Skoly.

Pri inventarizaciach sa treba presvedgit aj o tom, &i s uzavreté dohody o hmotnej zodpovednosti
za zverené hodnoty a dohody zodpovednosti za zverené predmety.

Clanok 16
Inventarizaéné komisie
V podmienkach koly inventarizaciu majetku a zavazkov vykonava inventarizaéna komisia.

Clanok 17
Zriadenie a poslanie inventariza&nych komisii

Ustrednt inventarizadni komisiu (dalej len ,UIK“) na vykonavanie inventarizacie majetku
ustanovuje riaditel $koly.
UIK vypracovava spravu (inventarizaény zapis), ktorou $kola dokladuje vykonanie inventarizacie
majetku, zavéazkov a rozdielu majetku a zavézkov k roénej a mimoriadnej tctovnej zavierke.
UIK vykonava samotnu fyzicki a dokladovli inventiru vetkého majetku, zavazkov a rozdielu
majetku a zévazkov. Riadi a koordinuje a kontroluje vykonné inventarizadné prace. Kontroluje
a sumarizuje inventirne supisy, navrhuju vysporiadanie zistenych rozdielov na vyrovnanie
inventarizaénych rozdielov.

Clanok 18

Zlozenie inventarizaénych komisii

UIK sa sklad4 z predsedu a &lenov.
Jednym z ¢lenov UIK je zamestnanec zodpovedny za spravu majetku — Gétovnitka Skoly.

Clanok 19
Cinnosti inventariza&nej komisie

UIK sumarizuje vysledky inventarizacie a vykonava vietky administrativne prace spojené s
¢innostou inventarizacie.
UIK kontroluje inventarizaéné supisy a rekapitulacie inventarizovaného majetku, zavazkov a
rozdielu majetku a zavazkov.
UIK vyhotovuje inventarizatné zapisy.
UIK d4va navrh/pokyn na zaklade zistenia k ztétovaniu inventarizaénych rozdielov, ktoré sa
vykonaju k 31. decembru prisludného roka.
UIK vyhotovuje spravu z inventarizacie s navrhom opatreni, ktorou dokladuje vykonanie
inventarizacie prislusnej éasti majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov $koly.
Spravu z inventarizacie podpisuji véetci &lenovia UIK.
Za spravnost vykonania &iastkovej fyzickej/dokladovej inventry je zodpovedny predseda UIK.
UIK vykonavaji vlastnu fyzicki alebo dokladovl inventdru prislusného majetku, zavazkov a
rozdielu majetku a zavazkov skoly.
UIK vyhotovuje inventurny stpis majetku, zévazkov a rozdielu majetku a zdvazkov spolu so
slpisom mank, resp. inventarizaénych prebytkov.
Zapis o manku spolu s protokolom o $kode alebo zapis o prebytku musi byt kompletne vyplneny
so zd6vodnenim ich vzniku, podpisany &lenmi UIK.
UIK kontroluju:

a) Cije stanovend a podpisana hmotna zodpovednost za majetok,

b) ¢&ije podpisané potvrdenie o prevzati a o zodpovednosti za stratu zverenych predmetov,

C) Cije zaistena ochrana majetku, jeho riadne udrziavanie a vyuzitie.
Inventariza_c“:né sUpisy podpisuju vietci &lenovia UIK.
Predseda UIK predklada spravu z inventarizacie na schvalenie a podpis riaditefovi §koly.
Na pokyn predsedu UIK zvolava zasadnutie komisie minimaine 1 - krat do roka a vykonava
vSetky administrativne prace spojené s ¢innostou UIK.
UIK vypracovava sthrnnu spravu z inventarizacie s navrhom opatreni, ktorou dokladuje
vykonanie inventarizacie pri véetkom majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov Skoly.
Spravu z inventarizacie podpisuju véetci &lenovia UIK.
Riaditel $koly svoji m podpisom potvrdzuje suhlas s priebehom inventarizacie a schvaluje
opatrenia navrhnuté UIK v oblasti inventarizacie, evidencie, spravy a ochrany majetku $koly.
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10.

11.

Clanok 20

Inventiry
Skuto€ny stav majetkov sa zistuje fyzickou inventtrou, ak to pripusta ich povaha a ak tomu
nebrani miesto, kde sa nachadzaju po&as inventarizacie.
Pri ostatnom majetku sa skutoénost zistuje dokladovou inventdrou. Skuto&ny stav majetku
mozno zistovat su¢asne fyzickou ako aj dokladovou inventtirou.
Skutotny stav majetku pri fyzickej inventdre zistujeme prepogitanim, prevazenim, obhliadkou a
podobne, pritom sa vychadza z jednotiek mnoZstva pouzitych v uétovnictve.
Dokladova inventira majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov spofiva v prevereni
spravnosti stavu prislusného Gétu na zaklade dokladov, ktoré overuju jednotlive poloZky tvoriace
tento stav.
Pri inventure majetku treba prekontrolovat aj Gplnost prislusenstva.
Pri inventure pozemkov sa zistuje ich skuto&ny stav podla listinnej dokumentacie majetkovo-
pravnych pomerov.
Pri materidlovych zasobach a tovare v neporugenych pévodnych obaloch sa méze ich mnozstvo
zistovat podfa Gdajov na tychto obaloch alebo vynimo&ne podfa dokladov, pricom sa musi aspori
Cast tychto zasob nahodne fyzicky preskisat.
Pri inventire pokladniénej hotovosti sa zisti jej skutoény stav prepogitanim pefaZnych
prostriedkov.
Vyska pohladavok vodi diznikom sa preukazuje képiami odoslanych faktur, zmluvami, pripadne
inymi dokladmi overujucimi zat¢tované sumy. Treba preverit, ktoré pohladavky neboli zaplatené
v lehote splatnosti a aké opatrenia boli vykonané na ich vymahanie. V pripade nevymozitelnych
pohladavok méZe inventarizagna komisia navrhnat ich odpisanie.
Pri dodrZiavani vSetkych prisludnych predpisov. Pri tych pohladavkach, u ktorych nebola
dodrZana lehota splatnosti, treba venovat' pozornost urokom z omeskania a zmluvnym pokutam v
sulade s platnymi pravnymi predpismi.
Vyska zavézkov voci jednotlivym dodavatelom, vodi zamestnancom, finanénym organom,
organom socialneho poistenia, atd. sa overuje prijatymi faktarami, vyplatnymi listinami, zmluvami
a inymi dokladmi overujicimi zauétované sumy v G&tovnictve. Je potrebné tiez preverit, ktoré
zavazky neboli zaplatené v lehote splatnosti a z akych dévodov. Pri tych zavazkoch, u ktorych
nebola dodrzana lehota splatnosti, je treba venovat pozornost tirokom z omeskania a zmluvnym
pokutam v stlade s platnymi pravnymi predpismi.

Clanok 21
Inventirny stpis a inventarizaény zapis
Povinnost' vyhotovenia inventarnych supisov uklada z&kon & 431/2002 Z. z. v § 30 ods. 2.
Inventdrne supisy st zakonom urenou pisomnostou (dokladom), ktorou sa U&tovna jednotka
preukazuje, Ze vykonala inventarizaciu majetku as akym vysledkom. Inventurne supisy

nadvazuju na triedenie Gttov v Uétovnej osnove. Inventariza&né rozdiely sa uvadzaju v
inventarizaénom zépise.

Opravy v slpisoch a zapisoch sa mézu vykonavat' iba v stlade s § 34 zakona &. 431/ 2002 Z. z.
o0 uctovnictve.
Opravy v inventariza&nych pisomnostiach nesmua viest' k poruseniu uplnosti, preukazatelnosti a
spravnosti Uttovnictva. Opravu v inventariza&nych zapisoch a v inventirnych stpisoch je nutné
vykonat' tak, aby bolo jasné, &oho sa oprava tyka, kto ju vykonal, kedy bola vykonana a aby z
vykonanej opravy bolo mozné zistit obsah pévodného Uétovného zapisu.
Inventlrny stpis musi obsahovat tieto udaje:
a) obchodné meno alebo nazov Gétovne; jednotky a jej sidlo,
b) g:leh zatatia inventary, def, ku ktorému bola inventtra vykonana a defl skonéenia
inventury,
c) stav majetku s uvedenim jednotiek mnozstva a ceny podla § 25 zakona ¢&. 431/ 2002 Z.
iz
d) miesto uloZenia majetku,
e) me_nra,( priezvisko a podpisovy zaznam hmotne zodpovednej osoby za prislugny druh
majetku,
f) zoznam zavazkov a ich ocenenie podla § 25 zékona €. 431/2002 Z. z.,
g) zoznam skuto&ného stavu rozdielu majetku a zavézkov,
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No

h) odporucania na postdenie redlnosti ocenenia majetku a zavazkov k datumu. ku ktorému
sa (Ctovna zavierka zostavuje, zistené pri vykonavani inventury na Ucely upravy
ocenenia majetku a zavézkov podfa § 26 a § 27 zakona &. 431/2002 Z. z. , ak suU takéto
skuto&nosti zndme osobam, ktoré vykonali inventuru,

[) meno, priezvisko a podpisovy zdznam o0s6b zodpovednych za zistenie skutodného stavu
majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov,

i) poznamky.

Stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov v inventarnych stpisoch sa porovnava so
stavom v G¢tovnictve a vysledky porovnania sa uvedu v inventarizaénom zapise.

Inventariza&ny zapis je Uttovny zéznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost Uétovnictva a
ktory musi obsahovat’

a) obchodné meno alebo nazov U&tovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo, fyzické
osoby bydlisko a miesto podnikania, ak sa lii od miesta bydliska,

b) vysledky vyplyvajice z porovnania skuto&ného stavu majetku, zavazkov a rozdielu
majetku a zavézkov s G&tovnym stavom,

¢) vysledky vyplyvajlce z postdenia realnosti ocenenia majetku a zavazkov podla § 26
a27

d) meno, priezvisko a podpisovy z&znam osoby alebo oséb zodpovednych za vykonanie
inventarizacie v uttovnej jednotke.

Clanok 22

Spdsob vysporiadania inventarizaénych rozdielov a ich zatétovanie
Skutoény stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov zisteny fyzickou alebo
dokladovou inventirou sa musi po jeho zaznamenani v inventirnych supisoch, porovnat s
evidovanym stavom v Gétovnictve. Ak sa pri tomto porovnani zistia rozdiely, treba ich vy¢&islit v
jednotkovom a v pefiaznom vyjadreni, prip. len v pefiaznom vyjadreni.
Inventarizaéné rozdiely (manka a prebytky) sa zlétuju do Gétovného obdobia, za ktoré sa
inventarizaciou overuje stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov.
Skody vzniknuté v priebehu roka sa ihned po ich zisteni a naslednom vypisani protokolu o
Skode, zuttuju a postipia $kodovej komisii na riegene. .
O sposobe vysporiadania ostatnych inventarizatnych nedostatkov rozhoduje na navrh UIK
riaditel Skoly.
Ak sa daju zistené rozdiely doloZit uétovnym dokladom alebo preukazat inym spdsobom
ustanovenym zaékonom, povazuju sa za predbeZné rozdiely, ktoré sa na zaklade dolozeného
Uctovneho dokladu zalctuju ako Ubytky alebo prirastky na prislusne uéty majetku.
Inventarizatné rozdiely sa vyjadruju v oceneni pouzitom v G&tovnictve ku ditu inventarizacie.
Prebytky nehmotného a hmotného majetku charakteru samostatnych hnutefnych veci UIK oceni

redlnou hodnotou podia § 27 ods. 2 zakona &. 431/2002 Z. z. a ekondmka 8koly ich zaradi do
operativnej a Gétovnej evidencie.

Inventarizagné rozdiely sa musia zaznamenat pisomne.

Clanok 23
Harmonogram vykonavania riadnych inventarizacii
Ku dfiu 31. decembru bezného obdobia sa inventarizuje:

a) dlhodoby nehmotny majetok (majetok Uttovne;j triedy 01),
b) dlhodoby hmotny majetok odpisovany (majetok U&tovnej triedy 02) okrem
¢) nehnutelnosti (budovy, stavby uget 021),
d) dihodoby hmotny majetok neodpisovany (majetok U&tovnej triedy 03) okrem

nehnutelného majetku (pozemky tget 031),

Vysledky fyzickej inventury sa doplnia o prirastky a abytky uvedeného majetku za dobu od
skongenia fyzickej inventury do konca tG&tovného obdobia, t,]. prirastky a ubytky za november a
december Uétovného obdobia.

Ku dhu 31. december bezného obdobia sa inventarizuje vSetok majetok, zavazky, rozdiel
majetku a zavazkov a podstivahove ucty okrem bodu 1).

Fyzicka, dokladova a kombinovana inventdra sa vykona na vsetkych aktivnych zostatkoch
prislusnych uétov hlavnej knihy.

Kazdé dva roky sa na &kole fyzicky a dokladovo inventarizuje nehnutelny majetok (budovy,
stavby a pozemky — ugty 021, 031).
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oy ch B

Fyzicku inventiru zésob méZe ugtovna jednotka vykonavat kedykolvek v priebehu uétovného
obdobia. Pritom sa musi preukazat stav zasob ku diu, ku ktorému sa zostavuje uétovna
zavierka, Gdajmi fyzickej inventury upravenymi o prirastky a ubytky uvedeného majetku za dobu
od skonéenia fyzickej inventuiry do konca Gétovného obdobia.

Clanok 24
Pocas fyzickej a dokladovej inventury sa nevykonavaju presuny (prevody) majetku, zavazkov a
rozdielu majetku a zavézkov, nevyraduje a nelikviduje sa majetok.
Odmietnutie alebo neposkytnutie poZzadovanej pomoci, uvedenie nepravdivych alebo neuplnych
tudajov v inventarizaénych zapisoch alebo iné zamerné marenie &innosti komisii, sa posudzuje za
porusenie pracovnej discipliny so véetkymi désledkami s tym spojenymi.

Clanok 25
) Sposob vedenia uétovnictva a projektovo-programova dokumentacia
UCtovna jednotka uctuje v stistave podvojného uétovnictva podfa Opatrenia MF SR zo diia 12.
12. 2022 & MF/014454/2022-36, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch (&tovania a
ramcovej uctovej osnove pre obce, vy3sie Gzemné celky a nimi zriadené rozpocétove organizacie
a prispevkoveé organizacie v zneni opatrenia & MF/014915/2023-361.
U&tovna jednotka plni povinnost vykaznictva a predkladania finanénych Gdajov podla Opatrenia
MF SR z 22. novembra 2023 &. MF/013684/2023-313, ktorym sa meni a dopifia opatrenie MF SR
z 19. decembra 2017 & MF/017353/2017-352, ktorym sa ustanovuje usporiadanie, obsahové
vymedzenie, spdsob, termin a miesto predkladania informé&cil z Gétovnictva a Udajov potrebnych
na ucely hodnotenia pinenia rozpo&tu verejnej spravy v zneni neskorsich predpisov.
Ugtovnictvo je vedené v sidle Gétovnej jednotky. Programové vybavenie pre podsystém
uctovnictva vedie Uctovna jednotka s pouzitim softvéru CORA GEO.
Ugtovnym obdobim je kalendarny rok.
Uttovna jednotka vedie tgtovnictvo a zostavuje (¢tovnu zdvierku v pefiaznych jednotkach euro.
Uttovna jednotka vedie ugtovnictvo a zostavuje U¢tovnu zavierku v Statnom jazyku.
Prenos uctovného zaznamu musi G&tovna jednotka zabezpetit pred jeho zneuzitim, poskodenim,
zni¢enim, neopravnenymi zasahmi dofi a neopravnenym pristupom k nemu.

. Clanok 26
Uctovy rozvrh

. Ugtovy rozvrh zostavuje U¢tovna jednotka podia ustanovenia § 13 zakona &.431/2002 Z. z. o

Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov.
UCtovy rozvrh obsahuje pouzivané:

a) syntetické ucty

b) analytické ugty
~©) podsuvahové uéty
UCtovna jednotka zostavuje U&tovy rozvrh na Gétovné obdobie. Uttovy rozvrh sa v priebehu
u¢tovného obdobia méze dopifiat’ podfa potrieb uctovnej jednotky. Pokial nedochadza k prvému
diiu uctovného obdobia k zmene G&tového rozvrhu, ktory bol platny v predchadzajicom G&tovnom

obdobi, méze postupovat uétovna jednotka podfa tohto Gétového rozvrhu aj v nasledujicom
UCtovnom obdobi.

Ustova jednotka nesmie Gétovat na Uctoch, ktoré nie st v uétovom rozvrhu.
Zasady pre spdsob tvorby uétového rozvrhu a Uctovy rozvrh je prilohou'? tejto smernice.

Clanok 27
Zasady pre vytvaranie analytickych Gétov a analytickej evidencie
Pri vytvarani analytickych uétov sa zohladnuju tieto hladiska:
a) Clenenie majetku podla druhu, hmotne zodpovednych os6b a miesta jeho umiestnenia, ak
sa nevedie analyticka evidencia;
b) Clenenie majetku podla doby pouzitemosti na dihodoby majetok a kratkodoby majetok,

¢) Clenenie pohladavok a z&vazkov podla dohodnutej doby splatnosti a zostatkovej doby
splatnosti,

2 Priloha &. 4 — Zasady pre tvorbu Gétového rozvrhu a Gétovy rozvrh
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d) Clenenie podia jednotlivych subjektov verejnej spravy a podla druhu transferov na bezné
a kapitalove transfery, ak sa nevedie analyticka evidencia,

e) Clenenie na slovensku menu a cudziu menu podfa § 4 ods. 7 zakona,

f) ¢lenenie podra poloZiek ugtovnej zavierky vratane poZiadaviek na zostavenie poznamok,

g) clenenie podfa poloZiek konsolidovanej a sthrnnej utovnej zavierky vratane poziadaviek
na zostavenie konsolidovanych a suhrnnych poznamok,

h) Clenenie podla rozpottovej klasifikacie, podla zdrojov a programov, ak sa nevedie
analyticka evidencia,

i) Clenenie podla charakteru ginnosti zna&ené tzv. strediskami,

J) €lenenie pre potreby zu&tovania zdravotného, nemocenského a déchodkového
poistenia, prispevkov na poistenie v nezamestnanosti,

k) iné Elenenie na ucely podla osobitnych predpisov podia poziadaviek 3koly ako uétovnej
jednotky,

I) &lenenie z hladiska potrieb finanéného riadenia Uctovnej jednotky,

m) Elenenie podla zavazného ¢&lenia nastaveného dodavatelom programu pre spravne
fungovanie G¢tovnych zostava a vykazov.

Clanok 28
Zoznam uétovnych knih, &iselnych znakov, symbolov a skratiek
1. Zoznam u&tovnych knih:
a) dennik - v ktorom sa Uétovné zapisy usporadivaji z &asového hladiska (chronologicky),
ktorym sa preukazuje zauétovanie véetkych G&tovnych pripadov v G&tovnom obdobi
b) hlavna kniha - v ktorej sa uétovné zapisy usporaduvaju z vecného hladiska
(systematicky), ktorou sa preukazuje zatétovanie vsetkych G¢tovnych pripadov na prislugné
ucty majetku, zavazkov, rozdielu majetku a zavazkov, nakladov a vynosov v U&tovnom obdobi.
2. V hlavnej knihe musia byt zau&tované vaetky Ggtovné pripady, o ktorych sa uétovalo v denniku.
3. Spbsob vedenia utovnych knih: vypoétovou technikou s pouzitim programu CORA GEO od firmy
CORA GEO, sidlo : A. Kmeta 5397/23 Martin.
4. Vystupy:
a) uctovné knihy - hlavna kniha, dennik, zbornik
b) uctovné vykazy — Suvaha, Vykaz ziskov a strat, Poznamky.
c) finanéné vykazy — podla opatrenia’ MF SR
d) evidencia faktur - kniha doslych a odoslanych faktur,
e) prijmy a vydavky
f) Gctovy rozvrh,
9) platobny poukaz (likvida&ny list, kryci list), prikaz na Ghradu
5. Zoznam ¢iselnych znakov, symbolov a skratiek, aé&iselné rady dokladov je prilohou™ tejto
smernice.
6. Uttovné doklady sa musia désledne gislovat, Predpokladom zaistenia preukazatefnosti

Uctovnictva su dokladové giselné rady a typy utovnych dokladov. Ciselniky sa prikladaju vZdy po
aktualizacii a k 31.12. k smernici — ako aktualizacia prilohy.

Clanok 29
Sposoby oceliovania

1. Pripustné sp6ésoby ocefiovania majetku a zavazkov su uvedené v zakone o Gtovnictve v § 24 az
§27.

2. Majetok a zavazky vyjadrené v cudzej mene prepocitava Uétovna jednotka na slovenski menu
(euro) kurzom vyhlasenym Narodnou bankou Slovenska, ku diiu uskutognenia G&tovného pripadu,
ku diiu, ku ktorému sa zostavuje uttovna zavierka, a k inému diu, ak to ustanovuje osobitny
predpis.

3. Pri kupe a predaji cudzej meny za slovensku menu (euro) pouzije Uttovna jednotka kurz, za ktory
boli tieto hodnoty naktipené alebo predané.

4. Na Ugely tejto smernice sa rozumie:

** Opatrenia MF SR z 22, novembra 2
2017 & MF/017353/2017-3
predkladania informacii z uétovnic
neskorgich predpisov

" Priloha &. 5 - Zoznam ¢iselnych znakov, symbolov a skratiek, a &iselné rady dokladov a &iselnik pre typy Gétovnych dokladov

023 & MF/013684/2023-313, ktorym sa meni a doplia opatrenie MF SR z 19. decembra
52, ktoryrp sa ustanovuje usporiadanie, obsahové vymedzenie, spdsob, termin a miesto
tva a Udajov potrebnych na ugely hodnotenia plnenia rozpo&tu verejnej spravy v zneni
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a) obstardvacou cenou cena, za ktord sa majetok obstaral a naklady suvisiace s jeho
obstaranim,

b) reprodukénou obstaravacou cenou cena, za ktorl by sa majetok obstaral v ¢ase, ked sa o
fnom uétuje,

c¢) viastnymi nakladmi

1. pri zasobach vytvorenych vlastnou &innostou priame naklady vynalozené na vyrobu alebo inu
¢innost, pripadne aj ¢ast nepriamych nakladov, ktora sa vztahuje na vyrobu alebo na inG
¢innost,

2. pri hmotnom majetku okrem zasob a nehmotnom majetku okrem pohladavok vytvorenom
vlastnou ¢innostou priame naklady vynalozené na vyrobu alebo inu &innost a nepriame
naklady, ktoré sa vztahuju na vyrobu alebo int &innost,

d) menovitou hodnotou cena, ktora je uvedena na pefiaznych prostriedkoch a ceninach,
alebo suma, na ktort pohladavka alebo zavézok znie.

Clanok 30

Defi uskuto€nenia Giétovného pripadu

. Driom uskutoénenia Ugtovného pripadu je defi, v ktorom déjde k vzniku pohladavky a zavazku,
platbe zavazku, inkasu pohladavky, zapoéitaniu pohladavky, postupeniu pohfadavky, vkladu do
obchodnej spoloénosti, prijatiu a odovzdaniu majetku do spravy, prevodu spravy majetku,
poskytnutiu preddavku alebo prijatiu preddavku, prevzatiu dihu, vyplate hotovosti alebo prevzatiu
hotovosti, Uhrade tveru alebo péZigky poskytnutim nového Gveru alebo pbzicky, nakupu alebo
predaju pefiaznych prostriedkov v cudzej mene alebo cennych papierov, pripisaniu cennych
papierov na uget, dohodnutiu a vyrovnaniu obchodu s cennymi papiermi alebo devizami, spineniu
dodavky, zisteniu manka, schodku majetku, prebytku majetku alebo 8kody na majetku, pohybu
majetku vo vnutri uétovnej jednotky a k dalsim skuto&nostiam vyplyvajlcim z osobitnych predpisov
alebo vnutornych podmienok uctovnej jednotky, ktoré si predmetom uétovnictva a ktoré v uctovnej
jednotke nastali a o ktorych su k dispozicii potrebné podkliady, ktoré dokumentuju tieto skutognosti.
. Pri nehnutelnostiach obstaranych na zaklade zmluvy, pri ktorych sa vlastnictvo nadobuda
povolenim vkladu do katastra nehnutelnosti a do nadobudnutia vlastnictva nadobudatel
nehnutelnost uZiva, dilom uskuto&nenia U&tovného pripadu je def prevzatia nehnutelnosti
nadobudatelom; u prevadzajiceho je diiom uskutognenia u&tovného pripadu defl odovzdania
nehnutelnosti. Ak sa vklad do katastra nehnutelnosti nepovoli, uétovné zapisy sa zrusia.

Clanok 31
Spodsob Gétovania zasob
. Uttovanie obstarania a Ubytku zasob sa vykonava spdsobom A bez pouzitia kalkulaéného uétu
111.
. Sucastou obstaravacej ceny zasob su vSetky naklady potrebné na ich obstaranie, napriklad
preprava, provizia, poistné.
. Ubytok zésob rovnakého druhu Uctuje Uctovna jednotka spdsobom:
- ked prva cena na ocenenie prirastku zasob sa pouZije ako prva cena na ocenenie Ubytku
zasob (spdsob oznagovany ako FIFO - First in, First out ).
- Drobny hmotny majetok o ktorom tétovna jednotka rozhodla, Ze nie je dihodobym majetkom je v
oceneni od 170,00 € do 1 700,00 € a UCtuje sa do nakladov na Ucet 501. Zaroveh sa uvedeny
majetok eviduje na podstvahovych uitoch.

. Drobny nehmotny majetok do 2 400,00 € sa uctuje priamo do nakladov na Uget 518 AU a do
podstivahovej evidencie

Clanok 32
Osobitosti (i¢tovania

. Ugtovna jednotka povaZuje za nevyznamné sumy nakladov a nevyznamné sumy vynosov:
- do 99,00 € - naklady

.- do 99,00 € - vynosy

. Uctovna jednotka dodavatelské faktary za december bezného G&tovného obdobia, doslé do 15.
diia nasledujuceho kalendarneho mesiaca (tj. do 15.1.) uttuje na Gdte 321.

. Vylgtovanie cenin  (postové znamky, kolky) sa Ggtuje v ojedinelych pripadoch, na konci

kalendérrjeho mesiaca na zaklade Ggtovného dokladu o spotrebe cenin na uéte 213, bezne sa
véak ceniny nenakupuju vopred.

. Naklady sa G&tuju na Gé&toch UCtovej triedy 5 — Naklady.
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5. Vynosy sa Uétuju na Gétoch Uétovej triedy 6 — Vynosy.
6. Uzavretie uctovnych knih:

a)

b)

c)

d)

konegné stavy uétov uétovej triedy 5 — Naklady sa uétuju na tarchu G&tu 710 — Uget vysledku
hospodarenia a kone¢né stavy Gétov Uétovej triedy 6 — Vynosy sa Gétuju v prospech u&tu
710 — Ucet vysledku hospodarenia
koneé&né zostatky suvahovych Gctov sa Uctuju podvojne v prospech alebo na farchu uctu 702
— Koneény ucet suvahovy podla charakteru zostatku. PreG¢tovanim kone&neho zostatku G&tu
710 — Uget vysledku hospodarenia na u¢et 702 sa uzatvoria G&tovné knihy
pri uzavreti uctovnych knih sa:

1. zistuju obraty jednotlivych uctov

2. zistuju konecné stavy vysledkovych uétov a koneéné zostatky stvahovych uétov,

3. U¢tuju konegné stavy Uctov nakladov v uétovej triede 5 a vynosov v Uétovej triede 6,

4, zist‘uje vysledok hospodarenia pred zdanenim dafiou z prijmov za G¢tovné obdobie,

5. zistuje uctovny vysledok hospodarenia ako rozdiel nakladov a vynosov
pri uzatvoreni uétovnych knih s Gdaje Gétu 702 — Kone&ny Géet suvahovy, ustu 710 — Uget
vysledku hospodarenia a udaje z analytickych Gétov podkladom pre zostavenie uétovnej
zavierky.

7. Otvorenie uétovnych knih:

a)

b)

c)

koneé&né zostatky jednotlivych stivahovych Uctov aktiv a pasiv zau¢tovanych na ucte 702 —
Kone&ny ucet slvahovy su zadiato&énymi stavmi jednotlivych stivahovych Gétov aktiv a pasiv
zauctovanych na Gcte 701 — Zac&iatoCny ucet stivahovy

Uétovnymi zapismi na tarchu Gétu 701 — Zagiatoény U¢et slivahovy a v prospech prislusnych
otvaranych slvahovych Uétov pasiv a Uétovnymi zapismi v prospech Uctu 701 — Zaciatoény
Uéet savahovy a na tarchu prislusnych otvaranych slvahovych uctov aktiv sa uctuja ich
zaciatocné stavy

vysledok hospodarenia bezprostredne predchadzajliceho u&tovného obdobia Uctovany
v prospech alebo na tarchu Gctu 702 — Kone&ny U&et slivahovy sa pri otvoreni U&tov hlavnej
knihy G¢tuje v prospech alebo na tarchu Gctu 431 — Vysledok hospodarenia v schvalovani so
stvztaznym zapisom na tarchu alebo v prospech Gctu 701 — Za&iatony Ucet stivahovy

Clanok 33
Odpisovanie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku

Dihodoby hmotny majetok odpisuje 8kola na zaklade odpisového planu prostrednictvom uctovnych
odpisov. Nehmotny majetok musi byt odpisany najneskér do 4 rokov od jeho obstarania. U&tovné
odpisy sa pocitaju z ceny, ktorou je dihodoby majetok oceneny v U&tovnictve.

Skola pouziva rovnomerné odpisovanie .Majetok sa zaéne odpisovat odo dia jeho zaradenia do
pouZivania. Odpisy sa zaokruhluju na euro centy. Skola pouzZiva vo svojom Uctovnictve mesacné

odpisy.
Odpisovy plan:
Odpisové skupiny Doba odpisovania
1 4 roky
2 6 rokov
3 20 rokov
4 inZinierske stavby 20 rokov
5 budovy 50 rokov

Pri rovnomernom odpisovani sa ro¢ny odpis uréi ako podiel vstupnej ceny hmotného majetku a doby
odpisovania ustanovenej pre prislusnu odpisovu skupinu takto:

Qdpisové skupina Roény odpis
1 1/4
2 1/6
3 1/20
4 1/20
5 1/50
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Clanok 34
Uétovna zavierka
1. Ugtovna zavierka obsahuje tieto véeobecné naleZitosti:

a) obchodné meno alebo nazov Uétovne]j jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo, fyzické
osoby bydlisko a miesto podnikania, ak sa lisi od miesta bydliska,

b) identifikagneé &islo (ICO)

c) den, ku ktorému sa zostavuje,

d) den jej zostavenia,

e) obdobie, za ktoré sa zostavuije,

f) podpisovy zaznam Statutarneho organu alebo &lena Statutarneho organu Gétovnej jednotky
alebo podpisovy zaznam fyzickej osoby, dalej podpisovy zaznam osoby zodpovednej za jej
zostavenie a osoby zodpovednej za vedenie Uétovnictva.

2. Uktovna zavierka v sUstave podvojného G&tovnictva okrem vSeobecnych nélezitosti podla
predchadzajliceho odseku obsahuje tieto sucasti:

a) Savaha

b) Vykaz ziskov a strat

c) Poznamky

3. Uttovna jednotka zostavuje U&tovnu zavierku vzdy, ked uzavrie ugtovné knihy. Ak uzavrie uétovné
knihy k poslednému dfiu ugtovného obdobia, zostavuje ugtovnl zavierku ako riadnu, v ostatnych
pripadoch uzavretia G¢tovnych knih zostavuje uctovnu zavierku ako mimoriadnu.

4. Uétovna jednotka podava Uctovnu zavierku cez www.rissam.sk

Clanok 35
Zavereéné ustanovenia
V podmienkach $koly kontrolu dodrZiavania tejto smernice celom rozsahu vykonava riaditel $koly.
2. Za aktualizacie smernice zodpoveda Gétovnicka skoly.

—_

Supis priloh:

Priloha &. 1 Ur&enie zamestnancov zodpovednych za vykon finanénej kontroly

Priloha €. 2 Opréavneni zamestnanci podpisovat ekonomicku agendu

Priloha . 3 Peciatky pouzivani v systéme finanného riadenia

Priloha €. 4 Zasady pre tvorbu Uétového rozvrhu a uétovy rozvrh

Priloha &. 5 Zoznam ¢&iselnych znakov, symbolov a skratiek, a ¢iselné rady dokladov a &iselnik pre typy uD
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Pisomn4 evidencia o oboznameni zamestnancov so smernic

kontrole:

ou o finan&nom riadeni a finanéne;

Meno zamestnanca

Datum

Podpis' zamestnanca

'® Zamestnanec svojim pod
operaciou alebo jej &astou

Casti.

pisom potvrdzuje, Ze bol upozorneny Ze vyjadrenim suhlasu/nesuhlasu s finanénou
vykonava finanéni kontrolu a zodpoveda za realizaciu finangnej operacie alebo jej
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Opravneni zamestnanci

Zamestnanci 8koly opravneni podpisovat doklady ekonomickej agendy &$koly (vratane mzdovej,
personainej a hospodarskej agendy)

opravneni zamestnanci podpisovy vzor *

schvaluje objednavky, zmluvy,
podpisuje cestovné prikazy priamo
Riadite! &koly riadenygh Zamestnancov,

schvaluje vstup do zavazku,
objednavky, zmluvy, postupy
verejného obstaravania

vykonava finanénu kontrolu na
Grovni vediceho zamestnanca
(zastupca riaditela)

Zastupca riaditela Skoly podpisuje cestovné prikazy,
pokladni¢né doklady,

uhrady v ramci kontroly &tyroch oé&i

vykonava finanénu kontrolu,
vykonava finanénu kontrolu pri
finan¢nych operaciach suvisiacich
s personalistikou

a odmefiovanim, zodpoved4 za
dodrziavanie smernice aj za
aktualizaciu smernice

Uétovnitka

vykonava finanénu kontrolu pri
finanénych operaciach suvisiacich
Mzdarka skoly s0 mzdami a stvisiacimi
vydavkami

*) uvedeny podpis je podpisovy vzor, ktory zamestnanci pouZivaju pri ekonomickej agende.
Neuvadza sa tu podpisovy vzor v banke.
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PECIATKY pouzivané v systéme finanéného riadenia

Text peciatky - typ Odtlacok peéiatky
Priradena zamestnancovi:
ZAKLADNA UMELECKA SKOLA
VYTVARNY ODBOR
Podpis zamestnhanca: Oktébrova 32
PRESOV
Text pediatky — typ Odtiacok peciatky

Priradena zamestnancovi:

Podpis zamestnanca:

Text peciatky - typ

Odtlaéok peéiatky

Priradena zamestnancovi:

Podpis zamestnanca:

Text peciatky - typ

Priradena zamestnancovi:

Podpis zamestnanca:
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Text pediatky - typ Odtlacok peéiatky

Priradena zamestnancovi:

Podpis zamestnanca:

Text peciatky - typ Odtlagok peéiatky

FINANCNA KONTROLA vykonané v zmysle zak. &, 357/2015 7. 2.

Priradena zamestnancovi: - -
S finanénou opersciou:  SUHLASIM* NESUHLASIM*

Ll i S
Datum: . Podpis: )
§ finanénou opersciou:  SUHLASIM® ] X

Podpis zamestnanca: , s W e
ORI v e st g
Détum:

* nehodiace sa preskrinite

Text pediatky — typ Odtlacok pe&iatky

Priraden& zamestnancovi:

Podpis zamestnanca:
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Zasady pre spdsob tvorby (iétového rozvrhu a ucétovy rozvrh

_ Clanok 1
Uvodné ustanovenia
Utel a dévod vydania predpisu
1. S cielom uréenia jednotného postupu pri spracovavani a G&tovani Ggtovnych dokladov a realizacie

u€tovnych zépisov sa vydavaju tieto zasady pre spdsob tvorby Gétového rozvrhu a samotny Uctovy
rozvrh,

Clanok 2
Definicia pojmov

1. Ré&mcova Gétova osnova — usporiadanie uctovych tried, Ggtovych skupin a syntetickych uétov na
uctovanie Gétovnych pripadov s Ciselnym a slovnym oznagenim vratane podsuvahovych Ggtov podla §
13 zaékona & 431/2002 Z. z. o Uttovnictve v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon
o uctovnictve"), prilohy k opatreniu Ministerstva financii Slovenskej republiky zo diia 12, 12. 2022 &.
MF/014454/2022-36, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch uétovania a ramcovej Uétovej
osnove pre obce, vy$8ie Uzemné celky a nimi zriadené rozpoCtové organizacie a prispevkové
organizacie v zneni opatrenia &. MF/014915/2023-361 (dalej len ,Postupy uétovania®).

2. l’Jétovy rozvrh - preukézatelny uétovny zaznam v pisomnej forme alebo technickej forme zostaveny
v sllade s ramcovou U&tovou osnovou a podfa potrieb utovej jednotky (UJ), podla § 13 zakona
o Gétovnictve.

1. Synteticky Gcet — aéet podra ramcovej G¢tovej osnovy a Uétového rozvrhu s trojmiestnym &iselnym
znakom a slovnym oznagenim vyjadrujicim druh majetku, zavazku a viastného imania v nadvaznosti
na ekonomicky obsah uctovej skupiny.

2. Analyticky uéet — uget vytvoreny k jednotlivym syntetickym &tom pri zohladneni réznych hladisk
podfa § 5 Postupov G&tovania a pod'a potrieb UJ.

Clanok 3
Charakter a Struktura predpisu
1. Ugtovy rozvrh Skoly je zostaveny v sulade sramcovou Gétovou osnovou definovanou Postupmi
UCtovania. V G&tovom rozvrhu s uvedené syntetické G¢ty a analytické Uty potrebné pre zau&tovanie
vSetkych uctovnych pripadov G&tovného obdobia a na zostavenie U¢tovnej zavierky a podstvahové
ucty.
2. Syntetické cty pine nadvazuju na ramcovu G&tovl osnovu stanovenu Postupmi uétovania. Analyticke
Ucty vytvéra 8kola so zohfadnenim nasledujucich aspektov:
a) Clenenie majetku podra druhu,
b) Clenenie majetku podla doby pouzitelnosti na dihodoby majetok a kratkodoby majetok,
c) Clenenie pohladavok a zavazkov podla dohodnutej doby splatnosti a zostatkovej doby
splatnosti,
d) c¢lenenie podla druhu prijatych transferov na bezné a kapitalové transfery podla subjektov
suhrnného a konsolidovaného celku,
e) clenenie na menu euro a cudziu menu,
f) &lenenie podla poloziek uctovnej zavierky vratane poziadaviek na zostavenie poznamok,
g) Clenenie podla poloziek konsolidovanej a sthrnnej Uétovnej zavierky vratane poziadaviek na
zostavenie konsolidovanych a suhrnnych poznamok,
h) ¢&lenenie podla charakteru &innosti znagené tzv. strediskami,
() ¢Elenenie pre potreby zuétovania zdravotného, nemocenského a déchodkového poistenia,
prispevkov na poistenie v nezamestnanosti,
j) Elenenie z hradiska potrieb finan&ného riadenia uJ,
k) iné hladiska ¢lenenia podia potrieb UJ a poziadaviek zriadovatela.
) dalSie kritéria pre analytické &lenenie st uvedené pri jednotlivych uétoch.
m) Clenenie podla zavazného &lenia nastaveného dodavatelom programu pre spravne
fungovanie Gétovnych zostava a vykazov.
3. Osobitna analyticka evidencia sa vedie v pripade:
a) Clenenia majetku podla hmotne zodpovednych os6b a miesta jeho umiestnenia,
b) Clenenia podia rozpoctovej klasifikacie, funkénej klasifikacie a zdrojov a programov.

4. Ugtovy rozvrh sa spracovava vzdy k1. 1. kalendarneho roka a uvadza sa v prilohe & 13 tejto
smernice. Ak nedochadza k1. 1. kalendarneho roka kzmene ué&tového rozvrhu platného
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Vv predchadzajocom U&tovnom obdobi, bude sa postupovat podlfa tohto uétového rozvrhu aj
v nasledujlicom G&tovnom obdobl. V priebehu tétovného obdobia bude uétovy rozvrh bez zbytogného

odkladu dopliiany podra toho, & dojde k pouzitiu nového syntetického alebo analytického uétu,
v stilade s potrebami UJ.

. £a aktualizaciu uctového rozvrhu v prilohe &. 13 zodpoveda uétovnicka skoly. Kone&ny aktualizovany
uctovy rozvrh sa priklada kazdoroéne k 31.12. k ro€nej Uctovnej zavierke.

Clanok 4
Oznaéenie vnutropodnikovych stredisk
. Uttovy rozvrh koly je zostaveny v zmysle ekonomickej struktdry s ciefom zabezpeéenia sledovania
ekonomickych parametrov a vysledkov jej jednotlivych vnitroorganiza&nych jednotiek.
. Na Gcely tvorby G&tového rozvrhu sa definuje gislovanie stredisk podla stanovenia zriadovatela.

_ Clanok 5

) Uctovy rozvrh

. UCtovy rozvrh je zalozeny na nasledujucich hladiskach analytického &lenenia: XXX ABC, kde
a) XXX —oznacuje synteticky G&et,

b) ABC - oznatuje analyticku evidenciu.

. Ak pre niektoré pismeno nie je plnenie na trovni analytickej evidencie uvadza sa 0.
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Rozpoétova klasifikacia ID
021 11 11 PS budov - VZ 10820
021 11 12 PS budov - CZ 11824
022 12 32 Samostatné hnutelné veci a stibory HV-PS (CZ) 10821
022 12 42 Samostatné hnutelné veci a stibory HV-PS (CZ) 10822
022 12 52 Samostatné hnutelné veci a subory HV-PS(CZ) 10823
022 12 72 Samostatné hnutelné veci a stibory HV-PS(CZ) 10824
041 10 Obstaranie dlhodobého nehmotného majetku 25934
042 Obstaranie dihodobého hmotného majetku 10825
042 10 Obstaranie dlhodobého hmotného majetku 18557
081 11 Opravky k budovam - (VZ) 10826
081 12 Opréavky k stavbam- (C2) 11825
082 32 Opravky k samost.hnut. veciam a stiborom HV- (C2) 10827
082 42 Opravky k samost.hnut. veciam a siborom HV - (CZ) 10828
082 52 Opravky k samost. hnut. veciam a suborom HV- (C2) 10829
082 72 Opravky k samost.hnut.veciam a siborom HV-(CZ) 10830
112 Material na sklade 10832
112 10 Material na sklade 18558
211 Pokladnica 6214
211 10 Pokladnica 18559
213 Ceniny 6232
213 10 Ceniny Stravné listky 18560
213 20 Ceniny - daréekové poukazky 19208
221 12 Bankové Géty-SF 6261
221 15 Bankoveé Gty - DU 10831
222 Vydavkovy rozpoétovy tcet 10738
222 VRU/dot. do pokladne 13310
222 10 Viydavkovy rozpo&tovy Géet - thrady 18561
222 20 MyIna platba 18612
222 30 Vlastné prijmy 18618
222 74 VRU - dot. od zriadov. 10833
223 Prijmovy rozpoétovy Géet 11826
223 10 Prijmovy rozpoétovy udet 18562
223 T PRU - zti¢tov. so zriadov. 10834
231 Kratkodobé bankoveé Gvery 15691
231 10 Kratkodobé bankové Gvery . minusovy zostatok vydavkového uétu 21260
261 Peniaze na ceste 6230
261 10 Peniaze na ceste 18563
314 2 Poskytnute prevadzkové preddavky (platnost do . 2016) 10835
314 2 1 Poskytnuté prevadzkove preddavky (platnost od r. 2016 ) 16695
315 2 Ostatné pohladavky (platnost do r. 2016) 10836
315 2 1 Ostatné pohladavky (platnost od r. 2016-dobropis) 16696
315 2 7 Ostatné pohladavky (platnost od . 2016-dom.-FQ) 17364
318 2 1 Pohladavky z nedafiovych prijmov-kolné (platnost do r. 2016) 10837
318 2 1 7 Pohladavky z nedafiovych prijmov-kolné (platnost od r. 20186) 16697
318 2 2 Pohfadavky z nedariovych prijmov - KC (platnost do r. 2016) 10838
318 2 2 5 Pohfadavky z nedariovych prijmov - KC (platnost od r. 2016) 16698
318 2 3 Pohladavky z nedafovych prijmov -za ped. prax (platnost dor. 10839
2016)
318 2 3 5 Pg:'ll‘adévky z nedafovych prijmov -za ped. prax (platnost od r. 16699
2016)
318 2 4 Pohladavky z nedariovych prijmov obci a vy8Sich lzemnych 25484

celkov a rozpoétovych organizacii zriadenych obcou a vy$3im
Gzemnym celkom
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321 2 Dodavatelia (platnost do r. 2016) 10840
321 2 1 Dodavatelia (platnost od r. 2016) 16739
323 2 Kratkodobé rezervy 10841
324 10 7 Prijaté preddavky - §kolné 19497
325 2 Ostatné zavazky-myiné platby (platnost do . 2016) 11827
325 2 1 Ostatné zavazky-mylné platby (platnost od r. 2016) 16740
326 2 Nevyfakturované dodavky (platnost dor. 2016) 14641
326 2 1 Nevyfakturované dodavky (platnost od r. 2016) 16741
331 Zamestnanci (platnost do r. 2016) 10842
331 7 Zamestnanci (platnost od . 2016) 16742
331 10 7 Zamestnanci 18596
333 10 7 Ostatné zavazky vodi zamestnancom 18609
335 10 Pohladavky vo&i zamestnancom 32188
335 2 Pohladavky voti zamestnancom (SL) (platnost do r. 2016) 10843
335 2 7 Pohladavky voéi zamestnancom (SL) (platnost od r. 2016) 16700
335 2 10 7 Pohladavky voéi zamestnancom - stravné listky 18611
336 Zl&tov. s organmi SP a ZP-ZP 12238
336 2 11 6 Zugtovanie s orgdnmi SP a ZP - z-¢ (ZP) 10844
336 2 12 Z(ctovanie s organmi SP a ZP - z¢ (DP) 10845
336 2 13 Zittovanie s organmi SP a ZP - z-¢ ( NP) 10846
336 2 14 Zlctovanie s organmi SP a ZP - z-¢ (FZ) 10847
336 2 16 Zlctovanie s organmi SP a ZP - z-¢ (ost.-IP) 10848
336 2 21 Zugtovanie s organmi SP a ZP-Z-I-ZP 10849
336 2 22 Zuttovanie s organmi SP a ZP-Z-I-DP 10850
336 2 23 Zuctovanie s organmi SP a ZP-Z-I-NP 10851
336 2 24 Zigtovanie s organmi SP a ZP-Z-|-FZ 10852
336 2 26 Zictovanie s organmi SP a ZP-Z.I-(UP,IP,PDRF,DODP 10853
336 2 31 2 6 Vi&ZP 18597
336 2 32 2 6 Dovera 18598
336 2 33 2 0 Union 18610
336 2 41 1 6 SP - nemocenské poistenie 18599
336 2 42 1 6 SP - starobné poistenie 18600
336 2 43 1 6 SP-invalidné poistenie 18601
336 2 44 1 6 SP-fond zamestnanosti 18602
336 2 45 1 6 SP - urazové poistenie 18603
336 2 46 1 6 SP- rezervny fond 18604
336 2 47 1 6 Fond podpory 23022
33 2 50 1 0 DDS Tatry Sympatia 18608
342 2 Ostatné priame dane 10854
342 2 10 4 Ostatné priame dane 18605
345 2 Ostatné dane a poplatky 10855
345 2 10 5 Poplatky za komundlny odpad 18606
351 2 Zictovanie odvodov prijmov rozpoctovych organizacii do rozpoétu 10856
zriadovatela
351 2 10 Zictovanie odvodov prijmov rozpoctovych organizacii do rozpo&tu 18591
zriadovatela
354 11 Zuctovanie z financovania z rozpoétu obce a VUC-VLP. 10857
354 12 Zuétovanie z financovania z rozpoétu obce a VUC-od zriadov.. 10858
354 13 Zuctovanie z financovania z rozpo&tu obce a VUC-DU 10859
354 20 Zigtovanie z financovania z rozpoé&tu obce a vysSieho Uzemného 19258
celku
354 30 Dotacia na kapitalove vydavky

25718
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355 1 Zuétovanie transferov rozpoétu obce a VUC- VZ 10860
355 2 Zu&tovanie transferov rozpod&tu obce a VUG- CZ 10861
357 10 Ostatné z(Ctovanie rozpo&tu obce a vyssieho tzemného celku 13712
378 2 Iné pohladévky (platnost do r. 2016) 15692
378 2 5 Iné pohladavky (platnost od r. 2016) 16705
379 2 Iné zavézky-mzdy (platnost do r. 2016) 10863
379 2 6 Ine zavazky-RZZP (platnost od r. 2016) 18159
379 2 17 Ine zavézky-mzdy (platnost od r. 2016) 16748
379 2 1 Iné zavézky-skolné (platnost do r. 2016) 13548
379 2 1 7 Iné zavazky-skolné (platnost od r. 2016) 16749
379 2 10 1 Iné zavézky - zrazky zo mzdy 18607
379 2 2 1 Iné zavazky-skolenie(platnost od r. 2016) 17384
379 2 2 5 Iné zavézky-iné (platnost od r. 2016) 17365
379 2 2 0 Iné zavazky-poistenie majetku, $kolenie (platnost do r. 2016) 14861
379 2 2 0 Iné zavazky-poistenie majetku (platnost od r. 2016) 16750
379 2 2 1 Iné zavazky-iné-$kolenie (platnost od r. 2016) 18282
379 2 3 5 Iné zavézky-mylna platba na PU (platnost od . 2016) 17383
381 2 Naklady buddcich obdobi-poistné (platnost do . 2016) 10864
381 2 5 Naklady budtcich obdobi-poistné (platnost od r. 2016) 16701
381 3 Naklady budlicich obdobi-&asopisy (platnost do . 2016) 10865
381 3 5 Naklady budlcich obdobi-&asopisy (platnost od r. 2016) 16702
381 4 Naklady budicich obdobi-web stranka (platnost do r. 20186) 11719
381 4 5 Naklady buddcich obdobi-web stranka (platnost od r. 2016) 16703
381 5 Naklady budlcich obdobi-iné (platnost do r. 2016) 11955
381 5 5 Naklady buducich obdobi-iné (platnost od . 2016) 16704
381 60 5 8kolné na rok 2018 zaplatené v roku 2017 19306
381 61 5 Skolné zaplatené v roku 2018 na rok 2019 19805
381 62 5 Nulovanie DU k 31.12. 19990
381 635 Skolné za rok 2020 zaplatené v roku 2019 20594
381 64 05 Skolné zaplatené na budtice obdobie 21264
384 13 Vynosy buducich obdobi-odpisy (CZ) 10867
384 15 Vynosy budtcich obdobi-DU 10866
384 20 Skolné zaplatené v roku 2017 na rok 2018 19307
384 21 Skolné zaplatené v roku 2018 na rok 2019 19806
384 22 Skolné za rok 2020 zaplatené v roku 2019 20593
384 23 Skolné zaplatené na budtce obdobie 21265
391 10 Opravna polozka k pohladavkam 24524
428 Nevysporiadany vysledok hospodarenia minulych rokov 10868
428 10 Nevysporiadany VH rok 2016 18594
428 20 Nevysporiadany VH za rok 2017 19372
428 30 Nevysporiadany VH rok 2018 20058
428 40 Nevysporiadany vysledok hospodarenia rok 2019 20641
428 50 Nevysporiadany vysledok hospodarenia rok 2020 21601
428 60 Nevysporiadany vysledok hospodérenia za rok 2021 23005
428 70 Nevysporiadany vysledok hospodarenia za rok 2022 24698
428 80 Nevysporiadany vysledok hospodarenia za rok 2023 25516
428 90 Nevysporiadany vysledok hospodarenia rok 2024 31248
428 91 Nevysporiadany vysledok hospodarenia rok 2025 32190
431 1 Vysledok hospodarenia 11720
431 9 Vysledok hospodarenia 14399
472 1 5 Zavazky zo SF 11721
472 1 12

Zavazky zo SF-reg. prac. sily (platnost do . 2016)

10869
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472 1 12 5 Zavézky zo SF-reg. prac. sily (platnost od r. 20186) 16743
472 1 13 Zavazky zo SF-navratna vypomoc (platnost do r. 2016) 10870
472 1 13 5 Zavézky zo SF-navratna vypomoc (platnost od r. 2016) 16744
472 1 14 Zavazky zo SF - na dopravu (platnost do r. 2016) 10872
472 1 14 5 Zavézky zo SF - na dopravu (platnost od r. 201 6) 16746
472 1 16 Zavazky zo SF-ostatné (platnost do . 2016) 10871
472 1 16 5 Zavézky zo SF-ostatné (platnost od . 2016) 16745
472 1 21 Zavazky zo SF-pridel (platnost do r. 2016) 10873
472 1 21 5 Zavazky zo SF-pridel (platnost od r. 2016) 16747
472 1 27 5 Prispevok za stravu 21477
501 Spotreba materialu 10737
501 10 Spotreba materialu 18564
501 14 Pohonné hmoty 21135
501 12 Cistiace a hygienické potreby 21138
501 20 Vytvarny material 18671
501 30 Spotreba materialu DHM 1. a DHM |. 19135
501 40 knihy, odborna literatira, éasopisy 20555
501 50 Spotreba materialu - plagaty 20847
501 60 Kancelarske potreby 21160
501 70 Material na opravu a udrzbu 21650
501 80 Spotreba materialu - dezinfek&ny a ochranny material 22563
502 Spotreba energie 10874
502 10 Spotreba energie 18565
502 20 Spotreba vody 19393
502 30 Spotreba plynu 19394
502 40 Spotreba tepla 19400
502 50 Spotreba elektriny 19401
511 Opravy a udrziavanie 10875
511 10 Opravy a udrziavanie ostatné 18566
511 20 Opravy a udrziavanie budovy 18699
512 Cestovné 10876
512 10 Cestovné 18567
513 10 Néklady na reprezentaciu 18568
518 Ostatné sluzby 10739
518 01 Ostatné sluzby -licencie (softvér) 15283
518 02 Ostatné sluzby-prepravné 13702
518 03 Ochrana osobnych Gdajov 19488
518 07 Ostatné sluzby-pravne,ekon.poradenstvo 11956
518 09 Software, pristup na internetovy portal 11957
518 10 Ostatné sluzby -propagacia, inzercia, reklama 11958
518 11 Ostatné sluzby -8kolenia, kurzy, konferencie 11959
518 12 Ostatné sluzby -admin. rez. néaklady 11960
518 14 Ostatné sluzby -telefénne popl. internet 11961
518 17 Ostatné sluzby -iné (vodné,eGov,Livonec) 11962
518 18 Ostatné sluzby 18588
518 19 Revizie 19164
518 20 Stocné 21193
518 21 Postovné 21277
518 22 Telefonne poplatky 21278
518 23 Internet 21391
518 17 Ostatné sluzby-iné (manip. popl.) 18277
521 Mzdové naklady

10877
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521 10 Mzdové naklady 18569
524 Zakonné socidlne poistenie 10878
524 10 Zakonné socidlne poistenie 18570
525 Ostatné socialne poistenie 10879
525 10 Ostatné socialne poistenie 18571
527 1 Zakonné sociélne naklady-pridel do SF 10880
527 10 Finanény prispevok na stravu zamestnancov 21756
527 2 Zakonné socialne naklady-SL 10881
527 3 Zakonné socialne naklady-DPN (Nahr. prijmu) 11963
527 4 Zakonné socialne néklady-odchodné,odstupné 15374
527 50 Zakonné socialne naklady - pracovné odevy 18587
528 Ostatné socialne naklady 10882
538 Ostatné dane a poplatky 10883
538 10 Ostatné dane a poplatky 18572
544 Zmluvné pokuty, penale a troky z omegkania 17537
545 Ostatné pokuty, penale a troky z omegkania 11964
545 10 Ostatné pokuty, penale a troky z omegkania 18910
548 Ostatné naklady na prevadzkovi &innost 10887
548 10 Ostatné naklady na prevadzkovu &innost 18573
548 20 Centové zackruhfovanie 24121
548 30 Poistenie majetku 24854
551 14 Odpisy DNM a DHM - VZ 10884
551 16 Odpisy DNM a DHM - CZ 10885
553 Tvorba ostatnych rezerv z prevadzkovej Einnosti 10886
553 10 Tvorba ostatnych rezerv z prevadzkovej &innosti 18574
558 10 Tvorba ostatnych opravnych poloziek z prevadzkovej Sinnosti 24525
562 Uroky 15672
562 10 Uroky 18575
568 Ostatné finanéné naklady 10888
568 10 Ostatné finanéné naklady 18576
568 20 Poistenie majetku 19355
588 Néaklady z odvodu prijmov 11965
588 10 Néklady z odvodu prijmov 18590
589 Naklady z budiceho odvodu prijmov 18478
589 10 Naklady z budiceho odvodu prijmov 18577
591 Splatna dar z prijmov 11966
591 10 Splatna dari z prijmov 18578
602 Trzby z predaja sluzieb 10889
602 10 Trzby z predaja sluzieb - kolné 18579
602 20 Trzby z predaja sluzieb - ostatné 18698
648 Ostatné vynosy z prevadzkovej &innosti 10890
648 10 Ostatné vynosy z prevadzkovej &innosti 18580
648 20 Dobropisy z minulych rokov 20081
648 30 Zlava zo stravného listka 20297
648 40 Centové vyrovnanie 24134
648 50 Refundécia elektricekej energie za minulé obdobie 32278
653 1 Zlgtovanie ostatnych rezerv z prevadzkovej Einnosti-pouzitie 10891
653 2 Zigtovanie ostatnych rezerv z prevadzkovej ¢innosti-zrugenie 11968
662 Uroky 10899
662 10 Uroky 18581
691 Vynosy z beznych transferov z rozpoctu obce alebo z rozpoétu 10900

vys8ieho Gzemného celku v rozpoctovych organizaciach a
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prispevkovych organizaciach zriadenych obcou alebo vy$sim
uzemnym celkom
691 10 Vynosy z beznych transferov z rozpo&tu obce alebo z rozpoctu 18582
vysSieho 1zemného celku v rozpoCtovych organizaciach a
prispevkovych organizaciach zriadenych obcou alebo vyS&im
Gzemnym celkom
692 Vynosy z kapitélovych transferov z rozpoé&tu obce alebo z rozpoé&tu 10901
vys8ieho Gzemného celku v rozpoctovych organizaciach a
prispevkovych organizéciach zriadenych obcou alebo vyS§im
uzemnym celkom
692 10 Vynosy z kapitalovych transferov z rozpoétu obce alebo z rozpogtu 18583
vysSieho uzemného celku v rozpoétovych organizaciach a
prispevkovych organizaciach zriadenych obcou alebo vy38im
Uuzemnym celkom
693 Viynosy samospravy z beznych transferov zo $tatneho rozpoctu a 13713
od inych subjektov verejnej spravy
693 10 Vynosy samospravy z beznych transferov zo §tatneho rozpoctu a 18584
od inych subjektov verejnej spravy
697 Viynosy samospravy z beznych transferov od ostatnych subjektov 10902
mimo verejnej spravy
697 10 Vynosy samospravy z beznych transferov od ostatnych subjektov 18585
mimo verejnej spravy
698 Vynosy samospravy z kapitalovych transferov od ostatnych 10903
subjektov mimo verejnej spravy
698 10 Vynosy samospravy z kapitalovych transferov od ostatnych 18586
subjektov mimo verejnej spravy
701 Zatiato&ny G&et suvahovy 11969
701 9 Zatiatoény Ucet stvahovy 14364
702 Konegny uget siivahovy 14342
702 9 Konec¢ny tcet stivahovy 14371
710 1 Utet vysledku hospodarenia 14343
710 9 Utet vysledku hospodarenia 14381
1 1. 10 Podstvahovy uget-DHM 10892
771 1 19 Podsuvahovy Gget-ZUP 10893
771 1 20 Podsuvahovy uéet-UP 10894
771 1 40 Podsuvahovy (&et-DM1 10895
771 1 50 Podstvahovy Géet-Kniznica 10896
771 2 30 Podstivahovy G¢et-nehmotny (softvér) 10897
799 Vyrovnavaci iget k podsivahovym Gi&tom 14621
799 1 Viyrovnavaci ucet k podstvahovym u&tom 10898
799 1 Viyrovnavaci ucet k podstvahovym G&tom 14354
799 9 Vyrovnavaci ucet k podstvahovym tétom

14391



Zakladna umelecka $kola, Oktobrova 32 Presov
Smernica o finanénom riadeni — priloha &. 5

Zoznam &iselnych znakov, symbolov a skratiek,
a Ciselné rady dokladov a &iselnik pre typy Guétovnych dokladov

Druh dokladu Ciselny rad
Prijmovy pokladnié¢ny doklad PPD 1-xxx
Vydavkovy pokladniény doklad VPD 1-xxx

Bankoveé vypisy — vydavkovy tcéet | 1/392/RR/001-xxx

Bankové vypisy — prijmovy et 1/536/RR/001-xxx

Bankové vypisy — darovaci (¢et 1/000/RR/001-xxx

Bankové vypisy — socialny fond 1/021/RR/001-xxx

Pokladia 2/RRRR/0001-xxxx
Dodavatelske fakttry 3/RRRR/0001-xxxx
Odberatelské faktury 4/RRRR/0001-xxxx
Interné doklady 5/RRRR/0001-xxxx
Mesacné odpisy 6/RRRR/0001-xxxx
Mzdy 7/RRRR/0001-xxxx

RR - U&tovny rok



